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                                                                                       УТВЕРЖДЕНО
                                                                          распоряжением администрации

                                                                            муниципального образования

                                                                                   «Карсунский район»

                                                                               _________  № _________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав управления по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район»
Настоящее положение определяет задачи, функции, права и ответственность отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав управления по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее Отдел), а также права и ответственность сотрудников Отдела.
1. Общие положения

           1.1 Отдел является структурным подразделением управления по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район» и подчиняется начальнику управления по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район».
          1.2. Отдел создан в соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район».
           Преобразование и упразднение Отдела производится на основании решения Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район».
          1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами Ульяновской области, правовыми актами Губернатора и Правительства Ульяновской области, Уставом муниципального образования, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Карсунский район», Положением о комиссиях по делам несовершеннолетних, настоящим Положением. 

2. Основные цели и задачи деятельности
          2.1. Основной целью деятельности  Отдела является обеспечение деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
администрации муниципального образования «Карсунский район».

         2.2. Отдел осуществляет следующие основные задачи:

2.2.1. Предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних;
2.2.2. Обеспечение защиты и восстановления прав несовершеннолетних и их законных интересов;
2.2.3. Осуществление мер, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством субъекта Российской Федерации по координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
3. Функции 
         Для реализации указанных в разделе 2 настоящего Положения цели и задач Отдел выполняет следующие функции: 
          3.1.    Участие в координации деятельности органов, учреждений и организаций по профилактике безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов;
          3.2. Осуществление представительства от имени администрации муниципального образования «Карсунский район» в судах общей юрисдикции по вопросам, связанным с защитой прав и интересов несовершеннолетних;
         3.3. Разработка перспективных и текущих планов по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;
         3.4. Участие в разработке и создании районных комплексных программ защиты прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, улучшения условий жизни, воспитания, обучения, труда и отдыха, профилактики безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних;
          3.5. Рассмотрение обращений, заявлений и жалоб несовершеннолетних, родителей (законных представителей) и иных лиц, связанных с нарушением или  ограничением прав и интересов несовершеннолетних;
          3.6. Организация контроля, обследования и проверок условий содержания, воспитания, обучения и применения труда в семье, в организациях независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
          3.7. Осуществление контроля за исполнением представлений комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  администрации муниципального образования «Карсунский район» об устранении нарушений прав и свобод несовершеннолетних, причин и условий, способствующих их безнадзорности, совершению ими правонарушений или антиобщественных действий;
          3.8. Обеспечение контроля за решениями (постановлениями) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Карсунский район».

         3.9. Осуществление работы с несовершеннолетними и их родителями (законными представителями) в соответствии с Федеральным Законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
         3.10. Организация и предварительная подготовка материалов к заседаниям комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Карсунский район».

         3.11. Формирование аналитических справок и периодических отчетов (еженедельных, ежемесячных, ежеквартальных, полугодовых, годовых) по результатам деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Карсунский район» и основных ведомств и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Карсунский район».

         3.12. Организация и проведение тематических инструктивных совещаний и обучающих семинаров для представителей ведомств и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних муниципального образования «Карсунский район».  

        3.13. Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и координационном Совете по вопросам охраны прав детей администрации муниципального образования «Карсунский район».

        3.14. Участие в работе совещаний, семинаров, общественно-значимых мероприятиях, проводимых в муниципальном образовании «Карсунский район» Ульяновской области.

         3.15. Ведение делопроизводства комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Карсунский район» в соответствии с номенклатурой дел.

        3.18. Разработка перспективных и текущих планов работы, отчетов Отдела.

       3.19. Выполнение иных разовых поручений заместителя Главы — начальника управления по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район».

4. Права 

         В целях выполнения функций, указанных в пункте 3 настоящего Положения, в пределах полномочий, установленных действующим законодательством, Отдел имеет право:

        4.1. Посещать учреждения и организации, обеспечивающие реализацию несовершеннолетними их прав на образование, труд, отдых, охрану здоровья и медицинскую помощь, жилище и иных конституционных прав, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;
        4.2. Вступать во взаимоотношения со структурными подразделениями администрации муниципального образования «Карсунский район», подразделениями сторонних учреждений и организаций для  решения вопросов, относящихся к полномочиям Отдела;
        4.3. Представлять интересы администрации муниципального образования «Карсунский район» в судах общей юрисдикции, в государственных органах, сторонних учреждениях и организациях, общественных организациях по вопросам, связанным с интересами несовершеннолетних в пределах полномочий отдела.

         4.4. Представлять интересы администрации муниципального образования «Карсунский район» в представительных органах, органах местного самоуправления.

        4.5. Запрашивать и получать от должностных лиц отделов и служб системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организаций и предприятий информацию, необходимую для работы Отдела в части вопросов, касающихся интересов и прав несовершеннолетних.

        4.6. Вести переписку (переговоры)   по  вопросам  охраны прав  и  защиты  интересов несовершеннолетних, входящим в компетенцию Отдела.

       4.7. Иные права в соответствии с действующим законодательством.

       4.8. Права Отдела реализуются его консультантом или по его поручению другими специалистами Отдела.

5. Ответственность

         5.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение функций, предусмотренных настоящим Положением, несет консультант Отдела.
         5.2.  На консультанта Отдела возлагается персональная ответственность за:

5.2.1.   Невыполнение задач, возложенных на Отдел, с учетом прав и в пределах полномочий, представленных Отделу настоящим Положением;

5.2.2.  Несвоевременное рассмотрение поступивших в Отдел документов;

5.2.3.  Ненадлежащее выполнение Отделом своих функций.

         5.3. Ответственность муниципальных служащих Отдела устанавливается в соответствии с действующим законодательством и должностными инструкциями.
6. Структура и организация деятельности

         6.1. Оперативное руководство Отделом осуществляется консультантом Отдела.
        6.2. Отдел возглавляет консультант Отдела, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации муниципального образования «Карсунский район».
        6.3. Консультант Отдела наделяется следующими правами и обязанностями:
- распределяет обязанности между сотрудниками Отдела, разрабатывает и представляет на утверждение в установленном порядке их должностные инструкции;
- обеспечивает взаимодействие Отдела со структурными подразделениями администрации муниципального образования «Карсунский район», предприятиями,  учреждениями, организациями муниципального образования «Карсунский район»;
- исполняет обязанности в соответствии с должностной инструкцией;
- на период временного отсутствия консультанта Отдела его обязанности возлагаются на главного специалиста-эксперта Отдела. 

         6.4. Муниципальные служащие структурного подразделения назначаются на должности и освобождаются от должностей распоряжением администрации муниципального образования «Карсунский район».
        6.5. Поступление на муниципальную службу, перевод на другую должность муниципальной службы и увольнение с муниципальной службы специалистов подразделения осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Закона Ульяновской области от 7 ноября 2007 года № 163-ЗО «О муниципальной службе в Ульяновской области», Трудового кодекса Российской Федерации.

        6.6. Должностные инструкции муниципальных служащих Отдела утверждаются распоряжением администрации муниципального образования «Карсунский район».
        6.7. Организация работы с документами в Отделе, включая их подготовку, регистрацию, учет и контроль исполнения, осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также в соответствии с инструкцией по делопроизводству.
       6.8.  Планы мероприятий разрабатываются консультантом Отдела поквартально. Контроль выполнения планов мероприятий осуществляет консультант Отдела.
        6.9. Для обеспечения эффективности работы Отдела консультант вносит предложения по изменению структуры Отдела и штатного расписания руководителю органа местного самоуправления. 

        6.10. Настоящее положение изменяется и корректируется в соответствии с изменением целей, задач, функций, обязанностей, прав, ответственности, возложенных на Отдел.
  7. Взаимодействие с другими структурными подразделениями органа местного самоуправления и государственными органами
7.1. В соответствии с задачами и функциями, определенными настоящим Положением, Отдел осуществляет взаимодействие с органами местного самоуправления, органами государственной власти, предприятиями, учреждениями, организациями муниципального образования «Карсунский район» и Ульяновской области.

