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Приложения
                                          1.Общие положения
	1. Контрольно-счетная комиссия Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район» (далее - КСК) в соответствии с Положением о Контрольно-счетной комиссии Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район», утверждённым решением Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район» от 24.12.2007 № 118, в целях реализации своих полномочий осуществляет контрольно-ревизионную деятельность путем организации и проведения ревизий и проверок.
	2. КСК осуществляет ревизии и проверки в подведомственных муниципальныхучреждениях, предприятиях, администрации муниципального образования «Карсунский район» в части:
-поступления и целевого,  эффективного расходования средств бюджета муниципального образования «Карсунский район»;
-поступления и расходования доходов от имущества, находящегося в муниципальной собственности;
-поступления и расходования средств от предпринимательской деятельности и иной приносящей доход деятельности;
-целевого и эффективного использования кредитов, ссуд, дотаций и субвенций, предоставленных из средств местного бюджета;
-целевого использования средств местного бюджета, поступления и расходования средств муниципальных целевых программ, субвенций и субсидий в пределах своей компетенции.
	3.  При организации и проведении ревизий и проверок, оформлении и реализации их результатов КСК руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ульяновской области, настоящим Положением  и иным действующим законодательством.
                                 2. Понятие, цель и задачи ревизии и проверки
	4. Ревизия представляет собой систему обязательных контрольных действий по сплошной документальной и фактической проверке законности и обоснованности совершенных в ревизируемом периоде хозяйственных и финансовых операций ревизируемой организации, правильности их отражения в бухгалтерском учете и отчетности, а также законности действий руководителя и главного бухгалтера (бухгалтера) и иных лиц, на которых в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ульяновской области и иными нормативными правовыми актами установлена ответственность за их осуществление.
	Проверка представляет собой выборочное контрольное действие или исследование состояния дел на одном или нескольких направлениях деятельности проверяемой организации.
	5. Цель ревизии и проверки– осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и Ульяновской области при осуществлении организациями хозяйственных и финансовых операций, их обоснованностью, наличием и движением имущества, обязательствами, использованием материальных и трудовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами.
	6. Основной задачей ревизии и проверки является проверка финансово-хозяйственной деятельности организаций по следующим направлениям:
-соответствие осуществляемой деятельности организаций учредительным документам;
-обоснованность расчетов сметных назначений;
-исполнение смет расходов;
-использование бюджетных средств по целевому назначению;
-обеспечение сохранности денежных средств и материальных ценностей;
-соблюдение финансовой дисциплины и правильность ведения бухгалтерского учета и составления отчетности;
-обоснованность операций с денежными средствами и ценными бумагами, расчетных и кредитных операций;
-полнота и своевременность расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
-операции, связанные с управлением муниципальным имуществом;
-операции с основными средствами и нематериальными активами;
-операции, связанные с инвестициями;
-расчеты по оплате труда и прочие расчеты с физическими лицами;
-обоснованность произведенных затрат, связанных с текущей деятельностью, и затрат капитального характера;
-формирование финансовых результатов и их распределение;
-иные направления, в пределах полномочий, предусмотренных действующим 
законодательством.  
                       3. Организационная работа по подготовке ревизии и проверки
	7. На проведение каждой ревизии и проверки участвующим в ней работникам выдается Поручение на проведение контрольного мероприятия (Приложение№1), которое подписывается Председателем КСК.
	Сотрудники КСК также должны иметь постоянное служебное удостоверение установленного образца.
	8.  Конкретные вопросы ревизии и проверки определяются Программой ревизии (проверки). Программа ревизии (проверки) включает ее тему, период, который должна охватить ревизия (проверка), перечень основных объектов и вопросов, подлежащих ревизии (проверки).
	Программа ревизии (проверки) утверждается Главой муниципального образования «Карсунский район» (Приложение № 2).
	Программа ревизии (проверка) в ходе ее проведения с учетом изучения необходимых документов, отчетных и статистических данных, других материалов, характеризующих ревизируемую организацию, может быть изменена и дополнена.
	9. Сроки проведения ревизии (проверки), состав ревизионной группы определяются Председателем КСК согласно плана работы КСК с учетом объема предстоящих работ, конкретных задач ревизии и особенностей ревизируемой организации.
	Сроки проведения ревизии не могут превышать 45 календарных дней.
	10. Составлению Программы ревизии (проверки) и ее проведению должен предшествовать подготовительный период, в ходе которого необходимо изучить законодательные и другие нормативно-правовые акты, отчетные и статистические данные, другие имеющиеся материалы, характеризующие финансово-хозяйственную деятельность подлежащей ревизии (проверке) организации.
	11. При проведении контрольно-ревизионной деятельности в пределах своей компетенции КСК вправе привлекать к участию, в проводимых ею мероприятиях, по согласованию с ними, государственные контрольные и правоохранительные органы муниципального образования «Карсунский район» и их представителей, а также на договорной основе – негосударственные аудиторские службы, отдельных специалистов в соответствии с законодательством.
                                     4. Проведение ревизии и проверки
	12. Председатель КСК предъявляет руководителю ревизируемой организации Поручение на проведение контрольного мероприятия, знакомит его с основными задачами, решает организационно-технические вопросы проведения ревизии.
	13. Руководитель ревизируемой организации обязан:
нормальные условия для работников КСК, проводящих проверку или ревизию, представлять им необходимые помещения, средства транспорта и связи, обеспечивать техническое обслуживание и выполнение работ по 
делопроизводству.
	14. Ревизия (проверка) финансово-хозяйственной деятельности организации проводится путем осуществления:
-проверки учредительных, регистрационных, плановых, отчетных, бухгалтерских и других документов по форме и содержанию в целях установления законности и правильности произведенных операций;
-проверки фактического соответствия совершенных операций данным первичных документов, в том числе по фактам получения и выдачи указанных в них денежных средств и материальных ценностей, фактически выполненных работ (оказанных услуг) и т.п.;
-организации в соответствии с действующим законодательством проведения встречных проверок поступления и расходования бюджетных и внебюджетных средств;
-проверки достоверности отражения произведенных операций в бухгалтерском учете и отчетности, в том числе соблюдения установленного порядка ведения учета, сопоставления записей в регистрах бухгалтерского учета с данными первичных документов, сопоставления показателей отчетности с данными бухгалтерского учета, арифметической проверки первичных документов;
-проверки сохранности муниципального имущества;
-проверки в необходимых случаях состояние внутреннего контроля.
	15. При отсутствии или запущенности бухгалтерского учета в ревизируемой организации Председателем КСК составляется соответствующий акт.
Председатель КСК направляет руководителю ревизируемой организации письменное Предписание о восстановлении бухгалтерского учета в ревизируемой организации.
	Ревизия (проверка) проводится после восстановления в ревизируемой организации бухгалтерского учета.
	16. В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и (или) материально ответственных  лиц к ответственности, председателем КСК составляется Требование о безотлагательном принятии соответствующих мер.
	Факты, изложенные в Требовании, и его исполнение включаются в Акт ревизии, предусмотренный разделом 5 настоящего Положения.
	17. При проведении ревизий (проверок) должностные лица КСК не должны вмешиваться в оперативную деятельность проверяемых объектов, а также предавать гласности свои выводы до завершения ревизии (проверки) и оформления ее результатов в виде Акта.
	18. Должностные лица КСК и привлеченные к ее работе специалисты 
могут использовать данные, полученные в ходе ревизий (проверок), только при 
выполнении работ, поручаемых КСК.                              
                                5. Оформление результатов ревизии и проверки
	19. Материалы ревизии (проверки) оформляются Актом, подписываются Председателем КСК, руководителем и главным бухгалтером (бухгалтером) организации.
	Акт состоит из вводной, описательной частей и приложений.
	Вводная часть акта ревизии (проверки) должна содержать следующую информацию:
-наименование темы ревизии (проверки);
-дату и место составления Акта ревизии (проверки);
-кем и на каком основании проведена ревизия (проверка);
-сроки проведения ревизии (проверки);
-полное наименование и реквизиты организации, идентификационный номер налогоплательщика;
-ведомственная принадлежность и наименование вышестоящей организации;
-нормативные документы, регламентирующие деятельность организации, сведения об учредителях, иные уставные документы;
-основные цели и виды деятельности организации;
-имеющиеся у организации лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;
-перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;
-кто в проверяемый период является ответственным за финансово-хозяйственную деятельность;
-кем и когда проводилась предыдущая ревизия (проверка), что сделано в организации за прошедший период по устранению ею выявленных недостатков и нарушений.
	Вводная часть Акта ревизии (проверки) должна состоять из разделов в соответствии с вопросами, указанными в Программе ревизии (проверки).
	К Акту ревизии (проверки) могут прилагаться документы, копии документов, сводные справки, объяснения должностных  и материально ответственных лиц и др., на которые имеются ссылки в Акте.
	20. Материалы ревизии (проверки) излагаются в Акте на основе проверенных данных и фактов, подтвержденных имеющимися в ревизируемом  и  других организациях документами, результатами произведенных встречных проверок и процедур фактического контроля, других ревизионных действий, заключений специалистов, объяснений должностных и материально ответственных лиц.
	Описание фактов нарушений, выявленных в ходе ревизии (проверки), должно содержать следующую информацию: какие законодательные, другие 
нормативные  акты или нарушения, размер документально подтвержденного ущерба, с указанием источников финансирования и другие последствия этих нарушений.                                                              
21. Один экземпляр оформленного Акта ревизии (проверки), подписанного Председателем КСК вручается руководителю ревизируемой организации или лицу, уполномоченному, под роспись в получении с указанием даты получения.
	По просьбе руководителя и (или) главного бухгалтера (бухгалтера) ревизируемой организации по согласованию с Председателем КСК может быть установлен срок до 5 рабочих дней, отведенный для ознакомления с Актом ревизии (проверки) и его подписания.
	При наличии возражений или замечаний по Акту подписывающие его должностные лица ревизируемой организации делают оговорку перед своей подписью и одновременно предоставляют Председателю КСК письменные возражения или замечания, которые приобщаются к материалам ревизии и являются их неотъемлемой частью.
		Председатель КСК в срок до 5 рабочих дней обязан проверить обоснованность изложенных возражений или замечаний и дать по ним письменные заключения в ревизируемую организацию, которые приобщаются к материалам ревизии.
В случае отказа должностных лиц ревизируемого организации подписать или получить Акт ревизии (проверки) Председатель КСК в конце Акта производит запись об их ознакомлении с Актом и отказе от подписи или получения Акта.
	В этом случае акт ревизии (проверки) может быть направлен ревизируемой организации с указанием срока на представление возражений не более 5 рабочих дней, по почте или иным способом, свидетельствующим о дате его получения. При этом к экземпляру Акта, остающемуся на хранении в КСК, прилагаются документы, подтверждающие факт отправления или иного способа передачи Акта.
	22. В Акте ревизии (проверки) проверяющая сторона должна соблюдать объективность и обоснованность, четкость, лаконичность, доступность и системность изложения.
		В Акте ревизии (проверки) не допускается включение различного рода выводов, предположений и фактов, не подтвержденных документами или результатами проверок, сведений из материалов правоохранительных органов и ссылок на показания, данные следственным органам.
	В Акте ревизии (проверки) не должна даваться правовая и морально-этическая оценка действиям должностных и материально ответственных лиц ревизируемой организации, не должны квалифицироваться их поступки, намерения и цели.
	Объем Акта ревизии (проверки) не ограничивается, но проверяющие должны стремиться к разумной краткости изложения при обязательном 
отражении в нем ясных и полных ответов на все вопросы Программы ревизии 
 (проверки).
	23.  Результаты ревизии состоят из Акта ревизии (проверки), приложений к нему  и отчета (Приложение № 3).
24. Результаты каждой ревизии (проверки) в делопроизводстве КСК должны составлять отдельное дело.                                                    
                                    6. Реализация результатов ревизии и проверки
	25. По результатам ревизий (проверок) Председатель  КСК направляет  руководителям проверяемых организаций Представления (Приложение № 4) для принятия мер по устранению выявленных нарушений, возмещению причиненного ущерба и привлечению к ответственности должностных лиц,  виновных в нарушении законодательства и бесхозяйственности.
	Организация – нарушитель доводит до КСК информацию о мерах, принятых на основании Представления, в указанный в нем срок или, если срок не указан, в течение 20 дней со дня получения.
	26. В случаях обнаружения в ревизируемой организации фактов использования средств бюджета муниципального образования «Карсунский район» не по целевому назначению Председатель КСК направляет в муниципальное учреждение Управление финансов муниципального образования «Карсунский район» Представление на изменение (уменьшение) бюджетных ассигнований (Приложение № 5).
	27. При выявлении на проверяемых объектах нарушений в хозяйственной, финансовой, коммерческой и иной деятельности, наносящих органам местного самоуправления  прямой непосредственный ущерб и требующих в связи с этим безотлагательного пресечения, а также в случаях умышленного или систематического несоблюдения порядка и сроков рассмотрения представлений КСК, создания препятствий для проведения контрольных мероприятий Председатель КСК направляет администрации проверяемых организаций обязательные для исполнения Предписания (Приложение № 6).
	Организация – нарушитель представляет в КСК информацию о принятых мерах в срок, определенный Предписанием.
                                  7.Заключительные положения
	28.  О результатах проведенных ревизий (проверок), об ущербе, причиненному органам местного самоуправления, и о выявленных нарушениях законов КСК информирует  Главу администрации муниципального образования «Карсунский район», Совет депутатов муниципального образования «Карсунский район», а при выявлении нарушения законов, влекущего за собой уголовную ответственность, передает соответствующие материалы в правоохранительные органы.
	29. КСК систематически изучает и обобщает материалы ревизий и на основе этого в необходимых  случаях вносит предложения о совершенствовании системы муниципального финансового контроля, дополнениях, изменениях, пересмотре действующих нормативных правовых 
актов.             
	30. В случае возникновения ситуаций, не регламентированных данным Положением, КСК обязана руководствоваться законодательством Российской Федерации, Законами Ульяновской области и иными муниципальными нормативными правовыми актами.

Приложение 1

  ПОРУЧЕНИЕ
на проведение контрольного мероприятия
	
	
	

	
От___________________ № ________________

________________
	





(Ф.И.О., должность)

направляется (направляются)______________________________________________ 
________________________________________________________________________
                      (наименование предприятия, организации, учреждения)


для проведения __________________________________________________________

________________________________________________________________________
                             (наименование контрольного мероприятия)

Для организации работы сотрудников Контрольно-счетной комиссии Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район» в соответствии Положением о Контрольно-счетной комиссии Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район»»  необходимо обеспечить их запрашиваемой информацией, документацией, копиями документов и пояснениями компетентных исполнителей, а также создать нормальные условия для работы.


Председатель Контрольно-счетной комиссии
Совета депутатов муниципального образования
«Карсунский район»                                                                             
                                    

Приложение 2

                                                                                         УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                   Глава                                                                                                                                                                
                                                                                      муниципального образования 
                                                                                          «Карсунский район»
                                                                                        «____» ________20     года


ПРОГРАММА РЕВИЗИИ (ПРОВЕРКИ)
________________________________________________________________________________
полное наименование объекта (объектов) ревизии (проверки)


Основание для ревизии (поверки):

________________________________________________________________________________
(план работы )

Тема ревизии (проверки):


________________________________________________________________________________

Цель ревизии (проверки):

Основные вопросы ревизии (проверки):
________________________________________________________________________________

Сроки ревизии (проверки): _________________________________________________________









приложение 3

                                                 
                                                                  ОТЧЕТ
                                                 о результатах ревизии (проверки)



1. Основание для проведения контрольного мероприятия 


2. Цель контрольного мероприятия


3. Предмет ревизии (проверки)


4. Объект (объекты) контрольного мероприятия


5. Сроки проведения контрольного мероприятия


6. Результаты контрольного мероприятия


7. Выводы


8. Предложения



Председатель
Совета депутатов муниципального образования
«Карсунский район»                                                                                                        


   __________________               Ф.И.О. 
                          (подпись)                                                       Дата



Приложение 4


                                                   ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 

	
	
	

	
От___________________ № ________________

	



В соответствии 
           (основание )
проведено___________________________________________________________
    (наименование контрольного мероприятия)



В ходе контрольного мероприятия выявлено следующее:
1.
(данные выводов отчета)
2.

3.

С учетом изложенного необходимо принять следующие меры:
1.
(предложения по каждому пункту констатирующей части)
2.

3.

Председатель  Контрольно-счетной комиссии
 Совета депутатов муниципального образования
«Карсунский район»                                                                                                        

Приложение 5

	
	

	 От_________ № _______
	



                                                     ПРЕДСТАВЛЕНИЕ 
на изменение (уменьшение) бюджетных ассигнований 
В соответствии ________________________________________________________________________________
   (основание для ревизии (проверки)
________________________________________________________________________
Проведено   (наименование контрольного мероприятия)

В ходе контрольного мероприятия в (на): _____________________________________________________________________________
(полное наименование получателя средств бюджета )
выявлен(ы) факт(ы) использования средств бюджета  не по целевому назначению.
  
С учетом изложенного ПРЕДЛАГАЮ: 

1. Средства бюджета МО в сумме __________  (цифрами и прописью)рублей, использованные не по целевому назначению, взыскать путем изменения (уменьшения) бюджетных ассигнований по следующим кодам бюджетной классификации РФ:

	Ведомственная
классификация
(глава)
	Раздел,
подраздел
	Целевая 
статья 
расходов
	Вид 
расходов
	Экономи-
ческая 
класси- 
фикация
	Сумма, предлагаемая к изменению 
(уменьшению) бюджетных ассигнований (в рублях)

	
	
	
	
	
	

	Всего к изменению (уменьшению): 
	



2. Взыскать средства бюджета МО, использованные не по целевому назначению, в сумме ___________  (цифрами и прописью)рублей в бесспорном     
порядке со счета №_________________________________
                             (счета получателя средств бюджета МО,
                                         открытые в кредитных организациях)
в ________________________, БИК _______________, ИНН _____________
        (наименование кредитной                           (идентификационный номер получателя
                 организации)                                                       средств бюджета )
юридический адрес : _______________________________________________

 Председатель   
Контрольно-счетной комиссии                                                                                                                 
Совета депутатов муниципального образования
«Карсунский район»                                                                                                        

Приложение 6

	
	
	

	
От___________________ № ________________

	




ПРЕДПИСАНИЕ 
В соответствии _____________________________________________________________________
            (основание для ревизии (проверки): план работы 
               
Проведено (проводится)_________________________________________________________
                                (наименование контрольного мероприятия)


В ходе контрольного мероприятия выявлено следующее:
1.
(факты и нарушения)
2.

3.

С учетом изложенного Вам ПРЕДПИСАНО: 
1.
(указания для исполнения)
2.

3.


Председатель    Контрольно-счетной комиссии                                      
Совета депутатов муниципального образования
«Карсунский район»                                                                                                        
