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ПРОЕКТ

    ПРИЛОЖЕНИЕ
         к постановлению администрации 
  муниципального образования
«Карсунский район»
        _____________№_____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по признанию молодой семьи участницей муниципальной программы «Развитие молодёжной политики в Карсунском районе Ульяновской области на 2014-2018 годы» муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги связанный с признанием молодой семьи участницей муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» (далее - подпрограмма), с целью предоставления ей социальных выплат на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства.

1.2. Получателем муниципальной услуги может быть молодая семья, в том числе молодая семья, имеющая одного или более детей, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации и одного и более детей, соответствующая следующим условиям:

а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет (включительно) на день принятия Правительством Ульяновской области решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Ульяновской области «Развитие молодежной политики в Ульяновской области» на 2014 - 2018 годы (далее - подпрограмма) в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году;

б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении;

в) молодая семья признана имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство объекта индивидуального жилищного строительства;

г) молодой семьей ранее не реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств материнского (семейного) капитала.

Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 г. по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Социальные выплаты, предоставляемые молодым семьям, используются:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения эконом-класса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае, если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива, после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения эконом-класса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным (жилищным) кредитам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г., за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

1.3. Порядок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования «Карсунский район» (далее по тексту - администрация муниципального образования).

Решение о предоставлении (либо об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается на основании протокола заседания комиссии по жилищным вопросам администрация муниципального образования и утверждается постановлением администрации муниципального образования.

Приемная Главы администрация муниципального образования: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, Площадь 30-летия Победы, д. 6, кабинет 19, телефон: 8(84246) 2-47-91.

График приема граждан:

каждый первый вторник месяца: с 14.00.
Прием, регистрацию заявлений и документов к ним, подготовку документов для рассмотрения на заседании Комиссии по жилищным вопросам администрации муниципального образования (далее - Комиссия), организацию работы Комиссии, расчет платежеспособности заявителя, подготовку выписки из протокола заседания комиссии, утвержденного постановлением администрации муниципального образования (далее - выписка из протокола), и уведомления о признании (либо об отказе) молодой семьи участницей подпрограммы, подготовку проекта постановления администрации муниципального образования и выдачу результата муниципальной услуги осуществляет управление по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее – управление по вопросам социального развития).
Управление по вопросам социального развития администрации муниципального образования «Карсунский район» расположено по адресу: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, Площадь 30-летия Победы, д. 6, кабинет 2, телефон для справок: 8(84246) 2-49-49.
График приема граждан работником приемной:

понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Адрес электронной почты: kars-mol@mail.ru.
1.4. Форма информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется сотрудником управления по вопросам социального развития в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- по электронной почте.

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителей:
- о месте нахождения, почтовом адресе, графике работы, сотрудниках Учреждения, ответственных за предоставление муниципальной услуги, номерах телефонов и номерах кабинетов;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников.

Личный прием граждан по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги организуется и осуществляется управлением по вопросам социального развития в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок - 10 минут.

При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации". В обращении в обязательном порядке указываются фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги областному государственному автономному учреждению "Многофункциональный центр предоставления государственных услуг в Карсунском районе» Ульяновской области" (далее - МФЦ), действия, предусмотренные подразделом 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:

на официальном сайте администрации муниципального образования «Карсунский район» в сети Интернет: www.karsunmo.ru;
в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг (требования к месту размещения и оформления визуальной, текстовой информации информационных стендов изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента).

На официальном сайте администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее - Сайт) размещаются информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Учреждения, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования действий (бездействия) и решений сотрудников.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Признание молодой семьи участницей муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу предоставляет администрация муниципального образования.

Прием, регистрацию заявлений и документов к ним, подготовку документов для рассмотрения на заседании Комиссии, организацию работы Комиссии, расчет платежеспособности заявителя, подготовку выписки из протокола и уведомления о признании заявителя (либо об отказе в признании) участником подпрограммы, подготовку проекта постановления администрации муниципального образования и выдачу результата муниципальной услуги осуществляет управление по вопросам социального развития.

Рассмотрение пакета документов, представленных заявителем, осуществляет Комиссия.

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей».

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

В течение 10 рабочих дней с даты представления всех документов (в том числе в рамках межведомственного взаимодействия) принимается решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей программы.

В течение 5 рабочих дней с момента принятии решения о признании (отказе в признании) молодой семьи участницей программы письменно управление по вопросам социального развития уведомляет молодую семью о принятом решении с указанием даты его принятия или причины отказа (в случае принятия решения об отказе).

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) или при получении результата не должно превышать 15 минут.

Прием запроса (заявления), поступившего от заявителя, осуществляется в течение 15 минут.

Запрос, поступивший от заявителя, регистрируется в журнале входящей документации в течение 15 минут.

2.5. Правовое основание оказания муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993 (официальный текст Конституции Российской Федерации с внесенными в нее поправками от 30.12.2008 опубликован в изданиях: "Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- федеральная целевая программа "Жилище" на 2011 - 2015 годы, утвержденная Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. N 1050 (первоначальный текст документа опубликован в издании "Собрание законодательства РФ", 31.01.2011, N 5, ст. 739);

- Федеральный закон "О персональных данных" от 27.07.2006 N 152-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в изданиях: "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

- Постановление Правительства Ульяновской области от 11.09.2013 N 37/410-П "Об утверждении государственной программы Ульяновской области "Развитие молодежной политики" в Ульяновской области на 2014 - 2018 годы" (первоначальный текст документа опубликован в издании "Ульяновская правда", N 121(23.392), 30.09.2013);

- Постановление администрации муниципального образования «Карсунский район» от 24.01.2014 N 78 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие молодежной политики в Карсунском районе Ульяновской области» на 2014 - 2018 годы».

Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга по признанию молодой семьи участницей муниципальной подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» предоставляется на основании запроса (заявления), подаваемого на имя Главы администрации муниципального образования по форме, приведенной в приложении N 1, в двух экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов). Запрос (заявление) и необходимые документы подаются молодой семьей по месту постоянной регистрации. Запрос (заявление) может быть подано одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

2.6.1. К запросу (заявлению) прилагаются следующие документы:

а) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (предоставляется в 1 экземпляре вместе с оригиналом, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

б) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется) (предоставляется в 1 экземпляре вместе с оригиналом, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

в) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

г) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилого помещения в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство объекта индивидуального жилищного строительства с приложением заявления об осуществлении оценки доходов и иных денежных средств по форме, приведенной в приложении N 2:

- документы, подтверждающие наличие сбережений у молодой семьи;

- документы, подтверждающие доходы членов молодой семьи.

Документами (один или несколько), подтверждающими наличие сбережений у молодой семьи, являются:

- выписка с накопительного счета, открытого в кредитной организации, имеющей лицензию на осуществление банковских операций, в соответствии с которой кредитной организации предоставлено право на привлечение во вклады денежных средств физических лиц в рублях или в рублях и иностранной валюте (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- сберегательная книжка (предоставляется оригинал с копией, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

- государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (предоставляется оригинал с копией, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

- государственный сертификат на именной капитал «Семья» (предоставляется оригинал с копией, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

- векселя, ценные бумаги, находящиеся в собственности члена(ов) молодой семьи (предоставляется оригинал с копией, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

- документы, подтверждающие уплату паевого взноса (в случае, если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива) (предоставляется оригинал с копией, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

- документ, подтверждающий оценку рыночной стоимости жилого помещения, находящегося в собственности члена(ов) молодой семьи, выданный организацией, имеющей аккредитацию на право ведения соответствующей деятельности (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- расчет стоимости жилого помещения, находящегося в собственности молодой семьи, в целях определения размера денежных средств, используемого в качестве критерия для признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилого помещения, в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Стоимость жилого помещения, находящегося в собственности молодой семьи, в целях определения размера денежных средств, используемого в качестве критерия для признания молодой семьи как семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилого помещения, в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, рассчитывается как произведение общей площади жилого помещения, находящегося в собственности молодой семьи, на норматив стоимости 1 кв. м жилого помещения в муниципальном образовании, на территории которого располагается указанное жилое помещение, определяемый в соответствии с требованиями подпрограммы.

Документами (один или несколько), подтверждающими доходы членов молодой семьи, являются:

- справка по форме 2-НДФЛ (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка в произвольной форме о прочих выплатах, подписанная работодателем (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка по форме 3-НДФЛ (для индивидуальных предпринимателей) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере получаемой пенсии (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере получаемой стипендии (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере получаемого пособия по безработице, о размере материальной помощи безработным гражданам (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере пособия по временной нетрудоспособности, пособия по беременности и родам, а также размере единовременного пособия женщинам, вставшим на учет в медицинские учреждения в ранние сроки беременности (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере получаемых ежемесячных пособий на ребенка (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о размере получаемых алиментов (выданная службой судебных приставов) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о доходах от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйства (многолетних насаждений, огородной продукции, продукционных и демонстрационных животных, птиц, пушных зверей, пчел, рыбы) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка об авторских вознаграждениях, получаемых в соответствии с законодательством об авторском праве и смежных правах, в том числе по авторским договорам наследования (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о доходах по акциям и других доходах от участия в управлении собственностью организации (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- справка о процентах по банковским вкладам (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

- иные документы, подтверждающие доходы семьи (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития).

При предоставлении пакета документов заявитель дает свое согласие на обработку персональных данных (примерные бланки согласия - приложения N 4, N 5, N 6, N 7.
2.6.2. В случае участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 г., за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам молодая семья подает в управление по вопросам социального развития по месту жительства документы, указанные в пунктах 2.6, 2.6.1 а), б) настоящего регламента, и следующие документы:

а) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство), (предоставляется вместе с оригиналом в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

б) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 г. по 31 декабря 2010 г. включительно (предоставляется вместе с оригиналом в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

в) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

г) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в подпункте "г" настоящего пункта (предоставляется оригинал с копией в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития).

2.6.3. Для признания молодой семьи в качестве молодой семьи, оказавшейся в сложной жизненной ситуации, молодая семья представляет в управлении по вопросам социального развития:

а) заявление в произвольной форме, о признании молодой семьи оказавшейся в сложной жизненной ситуации (примерный бланк заявления - приложение N 3, в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копию кредитного договора (договора займа), заключенного в период с 01.01.2006 по 31.12.2010 включительно (предоставляется вместе с оригиналом в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

в) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием ипотечного (жилищного) кредита (займа) (предоставляется вместе с оригиналом в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития);

г) справку кредитора (займодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным (жилищным) кредитом (займом) (предоставляется оригинал в 1 экземпляре, остается в управлении по вопросам социального развития);

д) копию документа, подтверждающего основание для признания молодой семьи оказавшейся в сложной жизненной ситуации (предоставляется вместе с оригиналом в 1 экземпляре, копия остается в управлении по вопросам социального развития).

К документам, подтверждающим основание для признания молодой семьи оказавшейся в сложной жизненной ситуации, относятся один из следующих документов:

- свидетельство о смерти одного из супругов;

- справка медико-социальной экспертизы о присвоении 1 группы инвалидности.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте в) пункта 2.6.3, запрашиваются управлением по вопросам социального развития в соответствии с действующим законодательством, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпункте в) пункта 2.6.3, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.4. Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги, а также иные документы по желанию заявителя могут быть представлены заявителем при личном обращении в управление по вопросам социального развития, либо направлен им по почте (по электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием, в том числе универсальной электронной карты), а также в электронном виде с использованием Портала государственных услуг.

При подаче запроса (заявления) лично заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя также предъявляется документ, подтверждающий его полномочия.

2.6.5. От заявителя запрещается требовать:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации муниципального образования, иных органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Карсунский район».
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приеме заявления отказывается:

- в случае, если при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность, и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

- в случае, если запрос (заявление) подан неуполномоченным лицом.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

а) несоответствия молодой семьи условиям, указанным в подразделе 1.2 раздела 1;

б) непредставления документов, предусмотренных подразделом 2.6;

в) недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализовано право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета либо средств областного бюджета Ульяновской области и (или) местных бюджетов, за исключением средств материнского (семейного) капитала либо средств именного капитала "Семья", предоставляемого в соответствии с Законом Ульяновской области от 05.02.2008 N 24-ЗО "О дополнительных мерах социальной поддержки семей, имеющих детей".

Повторное обращение с заявлением об участии в подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы.

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой охраны.

Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

Требования к местам ожидания.

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями.

Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Требования к информационным стендам.

Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

На информационном стенде размещается следующая информация:

а) полный текст административного регламента с приложениями, в том числе с обязательным указанием перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) блок-схема;

в) образцы заполнения заявлений;

г) порядок обжалования действий (или бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента);

отсутствие жалоб на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.4 раздела 1 настоящего административного регламента);

соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента);

возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.
3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и первичную обработку заявлений о предоставлении муниципальной услуги и пакетов документов от молодых семей;

изучение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, расчет платежеспособности молодых семей и подготовка документов для рассмотрения на заседании Комиссии;

рассмотрение документов Комиссией и принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы.
Описание предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы в приложении N 15 к настоящему административному регламенту.

3.1. Прием и первичная обработка заявлений о предоставлении муниципальной услуги и пакетов документов от молодых семей

Юридическим основанием для начала административной процедуры является обращение молодой семьи с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с представлением документов, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего административного регламента.

При поступлении вышеуказанного заявления сотрудник управления по вопросам социального развития совершает следующие действия:

а) сверяет личность заявителя с документом, удостоверяющим личность (в случае, если заявитель обратился лично);

б) проверяет правильность оформления заявления (отсутствие в заявлении подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

в) проверяет наличие всех необходимых документов;

г) сверяет принимаемые документами с оригиналами и заверяет верность копии своей подписью и предлагает заверить копию подписью заявителя;

д) регистрирует заявление в Книге регистраций заявлений граждан;

е) выдает 2 экземпляр заявления с отметкой о получении заявления и приложенных к нему документов.

Прием заявления и документов осуществляется не более 15 минут.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ, действия, предусмотренные подразделом 3.1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. 

Общий срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.2. Изучение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, расчет платежеспособности молодых семей и подготовка документов для рассмотрения на заседании Комиссии.
Юридическим основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и документы, предусмотренные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента.

Сотрудник, ответственный за рассмотрение документов, осуществляет проверку представленных документов на предмет наличия полного комплекта документов для расчета платежеспособности.

Сотрудник на основании предоставленных гражданином заявления и документов производит расчет доходов для признания семьи платежеспособной с целью передачи пакета документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

Расчет платежеспособности производится в течение 2 рабочих дней со дня подачи молодой семьей пакета документов.

Изучение заявления гражданина, подготовка для рассмотрения на заседании комиссии производится в течение 4 рабочих дней.

Общий срок исполнения административной процедуры - 6 рабочих дней.

3.3. Рассмотрение документов Комиссией и принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей»
Юридическим основанием для начала административной процедуры является передача документов для рассмотрения на заседании Комиссии.

Заявление и документы молодой семьи изучаются, и проводится подготовка для его рассмотрения на заседании Комиссии.

Ведение заседания Комиссии осуществляется председателем Комиссии. О материалах, представленных на рассмотрение Комиссии, докладывает секретарь Комиссии. Работа Комиссии фиксируется протоколом, который ведет секретарь Комиссии. Протокол заседания Комиссии подписывается председателем, секретарем, членами Комиссии.

Протокол заседания Комиссии готовит секретарь Комиссии. 

Рассмотрение заявления молодой семьи и представленных семьей документов на заседании Комиссии и принятие решения осуществляется в течение 3 рабочих дней.

Общий срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.
3.4. Направление уведомления о принятом решении

Юридическим основанием для начала осуществления административной процедуры является протокол заседания Комиссии.

Сотрудник управления администрации МО «Карсунский район» в течение 5 рабочих дней со дня подписания протокола Комиссии направляет молодой семье уведомление о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участнице программ.

Сотрудник управления администрации МО «Карсунский район» выдает уведомление заявителю при предоставлении следующих документов:

- документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя;

- документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае обращения за результатом представителя).

Заявитель подтверждает получение документов личной подписью с расшифровкой на экземпляре уведомления, который остается в управлении администрации МО «Карсунский район».

В случае направления уведомления с использование почтовой связи сотрудником управления администрации МО «Карсунский район» делается соответствующая отметка в журнале исходящей документации с указанием даты отправления результата.

Общий срок исполнения административной процедуры - не более 5 рабочих дней.

В случае передачи отдельных административных действий по выдаче документов, являющихся результатом муниципальной услуги МФЦ, действия по выдаче результата заявителю, предусмотренные подразделом 3.4 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с управлением администрации МО «Карсунский район».
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Сотрудник управления по вопросам социального развития, ответственный за предоставление муниципальной услуги (исполнение отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях.

4.2. Текущий контроль осуществляется начальник управления по вопросам социального развития в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.2. Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Карсунского района Ульяновской области (далее - муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в приёмную по рассмотрению обращений граждан и организаций администрации МО «Карсунский район» (далее - приёмная).
Приёмная расположена по адресу: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, Площадь 30-летия Победы, д. 6, кабинет 43, телефон: 8(84246) 2-40-30.

Адрес электронной почты: karspriem@yandex.ru.
Сотрудник приёмной осуществляют прием заявителей в соответствии с графиком приема.

График приема граждан работником приемной:

понедельник - пятница: с 08-00 до 17-00, перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
5.2.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации МО «Карсунский район»: www.karsunmo.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба может быть направлена через областное государственное автономное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных услуг в Карсунском районе» Ульяновской области (далее - МФЦ) в случае передачи административных действий по приему жалоб в МФЦ.
5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и (или) действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2.6. Жалоба заявителя подлежит регистрации в приёмной с присвоением регистрационного номера.

На втором экземпляре жалобы, выдаваемом заявителю, указываются дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок.

5.2.7. Основанием для отказа в приеме жалобы заявителя является отсутствие указания в жалобе фамилии, имени, отчества (при наличии), наименования организации, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, или почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

5.2.8. Жалобы рассматриваются приёмной по рассмотрению жалоб на решения и (или) действия (бездействие) администрации МО «Карсунский район», ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг.
По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации города принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

Решение по жалобе принимается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления имеющиеся материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

Информация по результатам рассмотрения жалоб размещается на официальном сайте администрации МО «Карсунский район»: www.karsunmo.ru в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

Приложение N 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи

участницей подпрограммы "Обеспечение

жильем молодых семей"

Главе администрации муниципального образования «Карсунский район» В.Б. Чубарову

от _______________________________________ ,

проживающего (-ей) по адресу __________________________________________

__________________________________________

(почтовый адрес места жительства)
Заявление

Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» муниципальной программы «Развитие молодёжной политики в Карсунском районе Ульяновской области на 2014-2018 годы» молодую семью в составе:

супруг ______________________________________________________________________ ,

                                                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № ________________, выданный ____________________________

_________________________________________________«____» _____________  ______ г.,

проживает по адресу___________________________________________________________ ;
супруга _____________________________________________________________________,

                                                            (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _______ № ________________, выданный ____________________________
___________________________________________________ «____» ___________  _____ г.,

проживает по адресу: _________________________________________________________ ;
дети: 1) ______________________________________________________________________,

                                                          (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

                                         (ненужное вычеркнуть)

серия ______ № ______________, выданное (-ый) __________________________________

_________________________________________________ «____» ____________ ______ г.,

проживает по адресу _________________________________________________________ ;
2) ___________________________________________________________________________,
                                                           (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)
                                            (ненужное вычеркнуть)

серия ________№ ______________, выданное (ый) __________________________________ 
________________________________________________ «____» _____________ ______ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________________ .
 С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» муниципальной программы «Развитие молодёжной политики в Карсунском районе Ульяновской области на 2014-2018 годы» ознакомлен(ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________________  ___________  _________;

               (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                             (подпись)              (дата)

2) ___________________________________________  ___________  _________ .
             (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                 (подпись)           (дата)

 К заявлению прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________________ ;

                         (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________________ ;

                        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________________ ;

                      (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________________ ;
                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) __________________________________________________________________________.

                     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы  приняты

«____» ________________ 20 __ г.

_______________________________________ _____________  ______________________. 

   (должность лица, принявшего заявление)                                    (подпись)               (расшифровка подписи)
Приложение N 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по признанию молодой

семьи участницей программы

"Обеспечение жильем молодых семей"

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  произвести оценку доходов и иных денежных средств для признания молодой  семьи как семьи, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит,  либо  иные  денежные  средства,  достаточные для оплаты расчетной (средней)   стоимости   жилого  помещения,  в  части,  превышающей  размер предоставляемой  социальной  выплаты  на  приобретение жилых помещений или строительство   объектов   индивидуального   жилищного   строительства   в соответствии  с  условиями  муниципальной  программы  "Обеспечение  жильем молодых семей" на 2014 - 2018 годы. Состав семьи:

1) супруг ___________________________________________________________,

проживающий по адресу: ___________________________________________;

2) супруга __________________________________________________________,

проживающая по адресу: ______________________________________________;

3)сын (дочь) ________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________;

4)сын (дочь) ________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________;

5)сын (дочь) ________________________________________________________,

проживающий(ая) по адресу: __________________________________________;
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ____________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ____________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Согласие    на   обработку   персональных   данных   и   достоверность

вышеуказанных сведений подтверждаем:

1) ____________________________________ __________________ ___________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)         (дата)

2) ____________________________________ __________________ ___________;

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)         (дата)

3) ____________________________________ __________________ ___________.

(Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)         (дата)

Заявление  и  прилагаемые  к нему согласно перечню документы приняты 
"___"_____________ 20___ г.

__________________________________ ________________ _________________

(должность лица, (подпись, дата) (расшифровка подписи)

принявшего заявление)

Приложение N 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи участницей

программы "Обеспечение жильем

молодых семей"

Главе администрации 
муниципального образования
«Карсунский район»
В.Б.Чубарову
_________________________________

от гражданина(ки) _______________

_________________________________

(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу:

_________________________________

_________________________________

Телефон:_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

(ПРИМЕРНАЯ ФОРМА)

Прошу  признать  мою  семью как семью, оказавшуюся в сложной жизненной

ситуации в связи с: ___________________________________________________

____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) копия кредитного договора (договора займа):

____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2)   копия   свидетельства   о   государственной   регистрации   права

собственности на жилое помещение:

____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3)  справка  кредитора  (займодавца) о сумме остатка основного долга и

сумме   задолженности   по  выплате  процентов  за  пользование  ипотечным

(жилищным) кредитом (займом):

____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4)  копия  документа,  подтверждающего основание для признания молодой

семьи оказавшейся в сложной жизненной ситуации ________________________

____________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявитель: ___________________ ___________________ ____________

(подпись)     
 (расшифровка подписи)   (дата)

Заявление  и  прилагаемые  к нему согласно перечню документы приняты "___"

_________ 20___ г.

_________________________  ______________  _________________________

(должность лица,       (подпись, дата)   (расшифровка подписи)

принявшего заявление)

Приложение N 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи

участницей программы "Обеспечение

жильем молодых семей"

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, Ф.И.О.____________________________________________________________,

адрес: ____________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность ___________________,

сведения о дате выдачи данного документа ______________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________

даю   согласие  администрации муниципального образования «Карсунский район»,  расположенному  по адресу: 433210, Ульяновская область,  р.п. Карсун,  Площадь – 30 летия Победы,  д.6, на обработку моих персональных   данных,   а   именно:   фамилии,  имени,  отчества,  адреса регистрации   и   (или)   места  жительства,  места  работы  и  должности, образования,  размера  и  источников  моих  доходов,  семейного положения, социального  статуса,  отношения  к  воинской  обязанности,  информации  о трудовой  деятельности,  информации  о  счетах  в  кредитных организациях, информации  о  состоянии  здоровья, информации о жилищно-бытовых условиях, информации  об  имеющемся  у  меня имуществе и вещных правах, информации о моих  наградах  и  заслугах,  а  также иной информации, прямо или косвенно относящейся   ко   мне   и   необходимой  для  достижения  цели  обработки персональных данных в соответствии с настоящим согласием.

Согласие на обработку вышеуказанных персональных данных дается в целях

оказания  мне  и  (или)  членам  моей  семьи  социальной поддержки за счет средств бюджета МО «Карсунский район».

Согласие   дается   на   обработку  моих  персональных  данных  как  с использованием  средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств  следующими  способами:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование, передача   (распространение,   предоставление,   доступ),   обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Срок   действия   моего  согласия  на  обработку  персональных  данных составляет  45  (сорок  пять)  лет. Отзыв настоящего согласия на обработку персональных   данных   осуществляется  в  письменном  виде  путем  подачи

соответствующего заявления в администрацию МО «Карсунский район».

"___" _______________ 20__ года          ___________________

(подпись)
Приложение N 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи

участницей программы "Обеспечение

жильем молодых семей"

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

представителем субъекта персональных данных

Я, Ф.И.О.____________________________________________________________,

адрес: ______________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность ___________________,

сведения о дате выдачи данного документа ______________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________,

реквизиты  доверенности  или  иного  документа, подтверждающего полномочия представителя __________________________________________

____________________________________________________________________,

даю   согласие  администрации муниципального образования «Карсунский район»,  расположенному  по адресу: 433210, Ульяновская область,  р.п. Карсун,  Площадь – 30 летия Победы,  д.6,  на обработку персональных  данных моего доверителя, а именно: фамилии, имени, отчества, адреса  регистрации  и  (или)  места жительства, места работы и должности, образования,  размера  и  источников  моих  доходов,  семейного положения, социального  статуса,  отношения  к  воинской  обязанности,  информации  о трудовой  деятельности,  информации  о  счетах  в  кредитных организациях, информации  о  состоянии  здоровья, информации о жилищно-бытовых условиях, информации об имеющемся у доверителя имуществе и вещных правах, информации о  наградах  и  заслугах,  а  также  иной  информации,  прямо или косвенно относящейся  к  доверителю  и  необходимой  для  достижения цели обработки персональных данных в соответствии с настоящим согласием.

Согласие на обработку вышеуказанных персональных данных дается в целях

оказания  доверителю и (или) членам его семьи социальной поддержки за счет

средств бюджета МО «Карсунский район».

Согласие  дается  на  обработку  персональных  данных доверителя как с использованием  средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств  следующими  способами:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование, передача   (распространение,   предоставление,   доступ),   обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Срок  действия  согласия  на  обработку персональных данных доверителя

составляет  45  (сорок  пять)  лет. Отзыв настоящего согласия на обработку

персональных   данных   осуществляется  в  письменном  виде  путем  подачи

соответствующего заявления в администрацию МО «Карсунский район»  как  самим  доверителем,  так и его представителем.

Сведения  о  доверителе  -  субъекте  персональных данных, в отношении

которого представителем дается согласие на обработку персональных данных:

Ф.И.О. __________________________________________________________________,

адрес: __________________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность ___________________

____________________________________________________________________,

сведения о дате выдачи данного документа ______________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________.

иные сведения: ______________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

"___" _______________ 20__ года               __________________

(подпись)

Приложение N 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи участницей

программы "Обеспечение жильем

молодых семей"

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных

данных ребенка в возрасте до 14 лет

Ф.И.О.   (родителя,   опекуна   или   наименование   органа   опеки  и попечительства или иного законного представителя ребенка) ________________

____________________________________________________________________,

адрес: _____________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность ___________________

____________________________________________________________________,

сведения о дате выдачи данного документа _____________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________

дает  согласие  администрации муниципального образования «Карсунский район»,  расположенному  по адресу: 433210, Ульяновская область,  р.п. Карсун,  Площадь – 30 летия Победы,  д.6,  на обработку персональных  данных  ребенка,  указанного в настоящем согласии, а именно: фамилии,  имени,  отчества,  адреса  регистрации и (или) места жительства, места  учебы и получаемой специальности, имеющегося образования, размера и источников  доходов  ребенка,  социального  статуса, информации о счетах в кредитных  организациях,  информации  о  состоянии  здоровья, информации о жилищно-бытовых  условиях,  информации  об  имеющемся  у  него имуществе и вещных  правах, информации о наградах и заслугах, а также иной информации, прямо или косвенно относящейся к ребенку и необходимой для достижения цели обработки персональных данных в соответствии с настоящим согласием.

Согласие на обработку вышеуказанных персональных данных дается в целях

оказания  ребенку  и  (или)  членам его семьи социальной поддержки за счет

средств бюджета муниципального образования «Карсунский район».

Согласие  дается  на  обработку  персональных  данных  ребенка  как  с использованием  средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств  следующими  способами:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача   (распространение,   предоставление,   доступ),   обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Срок  действия  согласия  на  обработку  персональных  данных  ребенка составляет  45  (сорок  пять)  лет. Отзыв настоящего согласия на обработку персональных   данных   осуществляется  в  письменном  виде  путем  подачи соответствующего заявления в администрацию муниципального образования «Карсунский район».
Сведения  о  ребенке  -  субъекте  персональных  данных,  в  отношении

которого дается согласие на обработку персональных данных:

Ф.И.О. _____________________________________________________________,

адрес: ______________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность __________________,

сведения о дате выдачи данного документа _____________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________.

Иные сведения:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _______________ 20__ года                __________________

(подпись)

Приложение N 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи участницей

программы "Обеспечение

жильем молодых семей"

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

ребенка в возрасте от 14 до 18 лет

Я, Ф.И.О.____________________________________________________________,

адрес: ______________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность __________________,

сведения о дате выдачи данного документа ______________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________

даю   согласие  администрации муниципального образования «Карсунский район»,  расположенному  по адресу: 433210, Ульяновская область,  р.п. Карсун,  Площадь – 30 летия Победы,  д.6, на обработку моих персональных   данных,   а   именно:   фамилии,  имени,  отчества,  адреса регистрации   и   (или)   места   жительства,  места  учебы  и  получаемой специальности,   имеющегося  образования,  размера  и  источников  доходов ребенка,   социального   статуса,   информации   о   счетах   в  кредитных организациях,    информации    о    состоянии   здоровья,   информации   о жилищно-бытовых  условиях,  информации  об  имеющемся  у  него имуществе и вещных  правах, информации о наградах и заслугах, а также иной информации, прямо  или  косвенно  относящейся ко мне и необходимой для достижения цели обработки персональных данных в соответствии с настоящим согласием.

Согласие на обработку вышеуказанных персональных данных дается в целях

оказания  мне  и  (или)  членам  моей  семьи  социальной поддержки за счет

средств бюджета муниципального образования «Карсунский район».
Согласие   дается   на   обработку  моих  персональных  данных  как  с использованием  средств  автоматизации,  так  и  без  использования  таких средств  следующими  способами:  сбор, запись, систематизация, накопление, хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), извлечение, использование, передача   (распространение,   предоставление,   доступ),   обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение. 

Срок  действия согласия на обработку персональных данных моего ребенка составляет  45  (сорок  пять)  лет. Отзыв настоящего согласия на обработку персональных   данных   осуществляется  в  письменном  виде  путем  подачи

соответствующего заявления в администрацию муниципального образования «Карсунский район».
Настоящее  согласие  на обработку персональных данных согласовано моим родителем  (попечителем,  органом  опеки  и  попечительства, иным законным

представителем  ребенка).  Сведения о родителе, попечителе, органе опеки и попечительства или ином законном представителе ребенка:

Ф.И.О. законного представителя  ребенка либо наименование юридического

лица - законного представителя ребенка __________________________________

____________________________________________________________________,

адрес: ______________________________________________________________,

номер основного документа, удостоверяющего личность __________________,

сведения о дате выдачи данного документа ______________________________,

сведения о выдавшем его органе ________________________________________

____________________________________________________________________.

иные  сведения  о  родителе, попечителе, органе опеки и попечительства или ином законном представителе ребенка: _________________________________

____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

"___" _______________ 20___ года           ____________________
(подпись)

Согласовано:

______________________                  
     ____________________

(Ф.И.О.)                                  



 
(подпись)

Приложение N 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по признанию молодой семьи участницей

программы "Обеспечение

жильем молодых семей"

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной

услуги по признанию молодой семьи

участницей программы "Обеспечение

жильем молодых семей"

┌──────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и первичная обработка заявлений, пакетов документов от молодых     семей о предоставлении муниципальной услуги              
└───────────────────────┬──────────────────────┘

\/

┌──────────────────────────────────────────────┐

│Изучение заявления о предоставлении муниципальной слуги и представленных документов, расчет платежеспособности молодых семей и подготовка документов для рассмотрения на заседании Комиссии
└───────────────────────┬──────────────────────┘

\/

┌──────────────────────────────────────────────┐

│  Рассмотрение документов Комиссией и принятие решения о признании (либо об отказе в признании) молодой семьи участницей программ       
└───────────────────────┬──────────────────────┘

\/

┌──────────────────────────────────────────────┐

       Выдача результата муниципальной услуги (направление заявителю уведомления о принятом решении) ──────────────────────────────────────────────┘

