                                                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
                                                                                                       к постановлению администрации

                                                                                                       муниципального образования

                                                                                                         «Карсунский район»

                                                                                                        25 декабря 2014   № 1288
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
по  принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего 
1. Общие положения.

          1.1. Предмет регулирования административного регламента.

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги по   принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего и  созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при   принятии решения об эмансипации несовершеннолетнего. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур)  по принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего. 

   Муниципальная услуга предоставляется:

   - отделом по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних муниципального казённого учреждения «Управление образования администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее – Отдел);
  - администрацией муниципального образования «Карсунский район» (далее – администрация), наделённая  полномочиями по организации и осуществлению деятельности отдела по опеке и попечительству.

          1.2. Описание заявителей. 

          Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние, достигшие шестнадцати лет, работающие по трудовому договору, в том числе по контракту, или с согласия родителей, усыновителей или попечителя занимается предпринимательской деятельностью, имеющие регистрацию на территории муниципального образования «Карсунский район».

          1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

          1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы Отдела, администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, способах получения информации о местах нахождения и графиках их работы.

          Информационное обеспечение о предоставлении муниципальной услуги осуществляется отделом по опеке и попечительству  посредством размещения на сайтах Управления образования, администрации. 

          Консультирование о предоставлении муниципальной услуги возможно сотрудниками многофункционального центра (далее – МФЦ) в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за консультацией через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с  отделом по опеке и попечительству.
          1.3.2. Местонахождение муниципального казённого учреждения «Управление образования администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее - Управление образования): 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, ул. Куйбышева, 46.            
          Телефоны: для консультаций и справок по вопросам предоставления муниципальной услуги: (8-84-246) 2-31-52, факс: 

          Адрес электронной почты Управления образования: Karsun-POO@yandex.ru.  

          Адрес официального сайта Управления образования: http:// karsun-roo.ucoz.com.
          1.3.3. График работы Управления образования: понедельник – пятница, с 8.00 до 17.00, перерыв на обед - с 12.00 до 13.00; выходные дни - суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.

          1.4. Порядок, форма и место размещения информации.

          1.4.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной. Информирование граждан организуется индивидуально и публично.

          1.4.2.Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.

          Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами Отдела  при обращении граждан за информацией при личном обращении и по телефону.
          Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальном Интернет-сайте Управления образования и использования информационных стендов.

           Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации: на официальном сайте администрации в сети «Интернет» www.karsunmo.ru; на официальном сайте Управления образования в сети «Интернет» www.karsun-roo.ucoz.com.; на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru; в средствах массовой информации (СМИ); на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг.

           1.4.3. Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

        - извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;


- текст административного  регламента с приложениями; 


- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;


-образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;


- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;


- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

            Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

          2.1. Наименование муниципальной услуги. 

          Предоставление муниципальной услуги по принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего (далее – муниципальная услуга).              

          2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
          Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел по опеке и попечительству муниципального казённого учреждения «Управление образования администрации муниципального  образования «Карсунский район».

           Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги.


2.2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения об эмансипации  несовершеннолетнего либо принятие заключения об отказе об эмансипации несовершеннолетнего.


2.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением   следующего  документа:

         - постановления администрации муниципального образования «Карсунский  район» о принятии решения об эмансипации несовершеннолетнего, предоставляется заявителю в одном экземпляре;

         - заключение об отказе Управления образования об эмансипации несовершеннолетнего, предоставляется заявителю в одном экземпляре.

           2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги.

          2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10-тидневный срок с момента обращения получателя и предоставления необходимых документов.

          2.3.2. Срок ожидания в очереди для подачи запроса  о  предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15-ти минут.

          2.3.3.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать одного рабочего дня.

          2.4. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

          Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:


- Семейным кодексом  Российской Федерации от 29.12.1995  № 223-ФЗ (опубликовано в  «Российской газете»,  от  27.01.1996 № 17);
            - Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (опубликовано в  «Российской газете» от 08.12.2994 № 238-239; Собрание законодательства Российской Федерации, от 05.12.1994 № 32);

- Федеральным законом Российской Федерации от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (опубликован в «Российской газете» от 30.04.2008  № 94, в «Парламентской газете» от 07.05.2008  № 31-32);
          - Уставом муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области от 16.11.2006 № 95 (опубликовано в газете «Карсунский Вестник» 15.01.2007 № 3-4); 

          - Решением Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район» от 30.11.2011 № 89 «Об утверждении Положения муниципального казённого учреждения  «Управление образования администрации муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области» (обнародовано на сайте www.karsunmo.ru 02.12.2011);
          - Федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Ульяновской области и органов местного самоуправления.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
            2.5.1. Для принятия решения об эмансипации несовершеннолетнего в Отдел заявитель должен представить самостоятельно  следующие документы:


- паспорта заявителей и их копии;

- совместное заявление-согласие родителей или других законных представителей несовершеннолетних (приложение № 2);  при необходимости;

- решение суда (при отсутствии согласия родителей или других законных представителей);

- заявление несовершеннолетнего (приложение №  1);

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

- копия трудового договора, другие документы, подтверждающие трудовую и (или) предпринимательскую  деятельность несовершеннолетнего;

- характеристика несовершеннолетнего с места работы или с места жительства.


При раздельном проживании родителей заявление с просьбой по принятию решения об эмансипации их несовершеннолетнего ребенка может быть подано одним из родителей, но в таком случае должно быть представлено в письменной форме волеизъявление другого родителя по данному вопросу.

            2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и иных органах, которые заявитель вправе представить.

            Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (в случае, если принятие решения об эмансипации несовершеннолетнего возможно без учета мнения второго родителя): 


- копия свидетельства о смерти;
             -копия решения суда о признании родителя безвестно отсутствующим;


- при лишении родителя родительских прав – копия решения суда о лишении родительских прав;


- при недееспособности родителя – копия решения суда о признании его недееспособным

          Документы, предоставляемые заявителем, предоставляются в одном экземпляре, далее которые остаются в Отделе.

          Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

           2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.
          2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (документы, которые подлежат преставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия):

           - справка из отдела внутренних дел, о том, что родитель находится в розыске (при невозможности установления места нахождения родителя);           

          - справка из службы судебных приставов о задолженности по алиментам  либо приговор суда за злостное уклонение от уплаты алиментов.

          2.6.2. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

          2.6.3. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов и подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
          2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для получения  муниципальной услуги.
          Основанием для отказа в приёме документов для получения муниципальной услуги является регистрация по месту жительства заявителя за пределами муниципального образования «Карсунский район» и обращение несовершеннолетнего, не достигшего 16 лет, либо достигшего 16 лет, но не работающего по трудовому договору, в том числе по контракту или с согласия родителей, усыновителей или попечителя занимающегося предпринимательской деятельностью.

           2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
          Муниципальная услуга не отказывается если, заявителем представлен не полный пакет документов, предусмотренных административным регламентом.

           2.9. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги.
           Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
           2.10.  Срок ожидания в очереди.
          Время ожидания заявителя в очереди не может превышать 15 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно. 
          2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная  услуга, требования к месту ожидания и приёма заявителей, размещению информации о порядке предоставления такой услуги.

          2.11.1. Прием заявителя для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан специалистами Отдела.

          Помещение для оказания муниципальной услуги  оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания приема заявителям отведено специальное место, оборудованное стульями, столами  для возможности оформления документов. 

          Помещение соответствует  Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».

          2.11.2. Требования к парковочным местам:

          На территории, прилегающей к месторасположению помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, имеется  место для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

          2.11.3. Требования к оформлению входа в здание.
          Вход в здание  оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию;

          а) наименование;

          б) место нахождения;

          в) режим работы.

          2.11.4. Требования к местам для приема заявителей.
          Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом, ответственным за предоставление данной муниципальной услуги.

          Кабинет  приема оборудован  информационной  табличкой  с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, а также  режима работы.

          Рабочее место должностного лица  оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

          2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

          2.12.1. Общими показателями доступности качества предоставления муниципальной услуги являются точность и своевременность исполнения, доступность, затраты на реализацию, конечный результат, наличие обоснованных жалоб.

          Консультирование о предоставлении муниципальной услуги возможно сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за консультацией через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с  Отделом.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме и многофункциональных центрах 

            3.1. Порядок оказания муниципальной услуги определен в блок-схеме к настоящему регламенту (приложение № 3).
           Процесс получения муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           -прием заявления и документов;

           -рассмотрение заявления и принятие решения;
           - подготовка проекта постановления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) либо подготовка уведомления об отказе в принятии заявления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).

           3.1.1. Прием документов.

           Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5 административного регламента, в отдел по опеке и попечительству  заявителем лично.

           В ходе приема специалист Отдела производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист  проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; на наличие повреждений, которые могут повлечь неправильное истолкование содержания документов. 

           Специалист Отдела, ответственный за прием документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, данный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинные документы заявителю. 

           3.1.2. Рассмотрение принятого заявления  и принятие решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
           Основанием для получения муниципальной услуги является принятое заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

           Специалист Отдела рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами, предусмотренными пунктом 2.5 административного регламента, в течение двух рабочих дней со дня представления документов заявителями.

           Рассмотрение принятого заявления и представленных документов включает в себя:

           - проверку представленных документов;

          - рассмотрение заявления;

          - подготовку проекта постановления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
           Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов. 

            3.1.3. Подготовка проекта постановления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) либо подготовка уведомления об отказе в принятии заявления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).

            В случаях, предусмотренных в пункте 2.3 административного регламента специалист Отдела в течение пяти рабочих дней  со дня представления заявителями документов составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление Управления образования об отказе в принятии заявления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 

            В случае положительного решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) на основании заявления и приложенных к нему документов специалист Отдела в течение пяти рабочих дней со дня подачи документов заявителями готовит и согласовывает проект постановления об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
            Окончательное решение о выдаче решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) оформляется в виде постановления  администрации.

            Постановление об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) подписывается  главой администрации в течение 2 рабочих дней.

            Постановление  администрации об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) выдается заявителям, либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий в течение рабочего дня со дня подписания постановления.

            Постановление об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным) регистрируется в журнале регистрации выдачи копий постановлений администрации с указанием даты и номера исходящего документа.

            3.2. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной  услуги.

            Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги проводятся специалистами отдела по опеке и попечительству.

            Консультации предоставляются по вопросам определения:

           - перечня документов, необходимых для проведения процедуры  по принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего;

           - источника получения документов, необходимых для проведения процедуры  по принятию решения об эмансипации несовершеннолетнего;

           - времени приема и выдачи документов;

           - условий, при которых может быть принято решение об эмансипации несовершеннолетнего;

           - порядка обжалования действий, бездействия и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной  услуги.

            Консультации предоставляются при личном обращении заявителя,  по телефону или посредством обращения по электронной почте.
           Консультирование о предоставлении муниципальной услуги возможно сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за консультацией через МФЦ.            
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

  4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется  начальником Управления образования.    

  4.2. По результатам проведенных проверок, осуществляемых вышестоящими органами в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
            4.3.  Специалисты Отдела, ответственные за предоставление данной муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в административном регламенте. Персональная ответственность конкретного специалиста закрепляется в соответствующей должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.
            4.4. Проверки  полноты и  качества предоставления муниципальной услуги осуществляются  на основании индивидуальных правовых актов (приказов) начальника Управления образования.
           4.5. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления образования)  и внеплановым.  При проверке  могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением  муниципальной услуги (комплексные проверки), или  отдельные вопросы (тематические проверки).  Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя в порядке, установленном административным регламентом. 

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу

            5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) отдела по опеке и попечительству, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц отдела по опеке и попечительству, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

           5.2. Особенности подачи жалоб на решения и (или) действия (бездействие) отдела по опеке и попечительству, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц отдела по опеке и попечительству.
            5.2.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения административного регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

           5.2.2. Заявитель может обратиться в администрацию, Управление образования, с жалобой в письменной форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ, через государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» или направить жалобу на адреса электронной почты администрации, Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Подача жалобы осуществляется бесплатно.

           5.2.3. Заявитель, обратившийся в администрацию, Управление образования с жалобой в письменном форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ или направивший жалобу в электронной форме на адреса электронной почты администрации, Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оформляет ее в произвольной форме. Заявитель, направивший жалобу в электронной форме с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», оформляет ее по установленной форме, утвержденной правовым актом исполнительного органа государственной власти Ульяновской области, уполномоченного в сфере, использования информационных и коммуникационных технологий в Ульяновской области. Подача жалобы осуществляется бесплатно.

           5.2.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в Управление образования, администрацию или в электронной форме на адреса электронной почты администрации, Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежит регистрации в день поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера. 

           На втором экземпляре жалобы, выдаваемой заявителю, указывается дата получения жалобы, подпись сотрудника, принявшего документы (с расшифровкой подписи). По просьбе обратившегося гражданина выдается расписка с указанием даты приема жалобы, количества принятых листов, подписью должностного лица, принявшего жалобы, телефона для справок.       

           5.3.Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

           5.4. Жалобы, поступившие в администрацию, за исключением жалоб на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются руководителем аппарата администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

            Жалоба, поступившая в Управление образования рассматривается начальником Управления образования.

           5.5. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

        - представление жалобы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать её содержание;

         - отсутствие в жалобе указания на фамилию, сведения о месте жительстве заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя - юридического лица, по которым должен быть направлен ответ заявителю в письменной форме.

           5.6. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

           5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель аппарата администрации, начальник Управления образования выносят одно из следующих решений:

           - удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

           - отказать в удовлетворении жалобы.

           5.8. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения, указанного в пункте 5.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

           5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об удовлетворении жалобы составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренный статьёй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях и направляет имеющиеся материалы в соответствующие органы, в установленном законодательством порядке.  

           5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры, в установленном законодательством порядке.

           5.11. Информация по результатам рассмотрения жалоб размещается на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.karsunmo.ru; на официальном сайте Управления образования в информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет» www.karsun-roo.ucoz.com.

                                                                               Приложение № 1
к административному регламенту

Образец заявления
                                      Главе администрации 
несовершеннолетнего
                         МО «Карсунский район» 
о принятии решения                                       В.Б.Чубарову

об эмансипации
                                                                            От__________________________________

                                                                                                          Ф.И.О.

                                                                             Проживающей (его)  по адресу:______________

                                                                              ____________________________________

Заявление


Я,________________________________________________________________________

                                       Ф.И.О., дата рождения

          Прошу признать меня эмансипированным по следующим основаниям

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Решение об эмансипации либо отказ желаю:

_______ получить лично в Управлении образования

_______ получить по почте

К заявлению мною приложены следующие документы:

Дата                                                             _________________                 Подпись

                                                                                                                              Приложение № 2
к административному регламенту

Образец заявления                                                                   Главе администрации
законного представителя                                                        МО «Карсунский район»

несовершеннолетнего                                                              В.Б.Чубарову

 о принятии решения    

об эмансипации                                                                         от________________

                                                                                                      проживающей (его) по адресу:

                                                                                               ____________________________

Заявление
Я___________________________________________________________________

                          Ф.И.О. законного представителя

Согласна(ен) с тем, чтобы мой (ая) несовершеннолетний сын (дочь) __________

____________________________________________________________________                                              Ф.И.О., дата рождения

был признан эмансипированным (ой).
Отец ребенка согласен (находится в розыске, лишен родительских прав, умер, признан недееспособным, уклоняется от воспитания и содержания ребёнка). 

Дата                                                                         ___________________     Подпись

                                                                                                                         Приложение № 3
к административному регламенту

Блок-схема последовательности действий  при исполнении  административной процедуры
 о  предоставлении  муниципальной  услуги по принятию  решения  об объявлении 
несовершеннолетнего полностью  дееспособным (эмансипации)

Рассмотрение специалистом  представленных документов





Решение о выдаче (отказе) решения об объявлении несовершеннолетнего


полностью дееспособным (эмансипированным)








Специалист направляет письменный мотивированный отказ гражданину





Выдача решения об объявлении несовершеннолетнего полностью дееспособным  





об эмансипации несовершеннолетнего








нет





да





Приём документов от заявителей








