АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАРСУНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
     05.07.2012                    


     



№ 626
Экз. №______

р.п. Карсун
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по заключению договоров

купли-продажи муниципального имущества, находящегося 

в муниципальной собственности муниципального образования

 «Карсунский район» Ульяновской области
В целях реализации мероприятий по проведению административной реформы, в соответствии с  постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район» от 04.06.2012  № 493 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», на основании статей 13, 43 Устава муниципального образования  «Карсунский район», администрация п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области, согласно приложению.
2. Данное постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования).

Глава администрации муниципального

образования «Карсунский район»
                                              В.Б.  Чубаров

                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ

                                                                   к постановлению администрации

                                                                   муниципального образования

                                                                   «Карсунский район»

                                                                                    _____________ №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по заключению договоров

купли-продажи муниципального имущества, находящегося 

в муниципальной собственности муниципального образования

 «Карсунский район» Ульяновской области
1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области (далее – Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по заключению договоров купли – продажи муниципального имущества (далее – муниципальная услуга): 

- по результатам проведения аукциона по продаже объектов муниципального имущества; 

- по результатам проведения конкурса по продаже объектов муниципального имущества;

- по результатам продажи имущества посредством публичного предложения; 

- в рамках реализации Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
1.2. Правом на получение муниципальной услуги обладают физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели (далее - Заявители), также их представители.

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается администрацией  муниципального образования  «Карсунский район» и осуществляется через структурное подразделение - муниципальное казенное учреждение  «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными отношением муниципального образования  «Карсунский район» Ульяновской области» (далее - Комитет).

Комитет расположен по адресу: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, площадь 30-летия Победы, д.6.

 График приема заявителей должностными лицами Комитета.

	понедельник
	Не приемный день

	вторник
	8.00 – 17.00

	среда
	8.00 – 17.00

	четверг
	8.00 – 17.00

	пятница
	Не приемный день

	суббота - воскресенье
	Выходные дни


Общий справочный телефон Комитета:

8(84246) 2-48-19;
Адрес официального Интернет-сайта муниципального образования «Карсунский район», содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги www.karsunmo.ru.

Адрес электронной почты Комитета - kumikarsun@mail.ru.

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается администрацией муниципального образования «Карсунский район» в виде постановления администрации муниципального образования «Карсунский район». Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде и подписывается Главой администрации муниципального образования «Карсунский район.

1.4. Форма информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляется в виде:  

- индивидуального информирования;
- публичного информирования.
Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: - при личном обращении; - по письменным обращениям; - по телефону; - по электронной почте. 

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность. 

При предоставлении информации в ходе личного приема или по телефону сотрудник подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей:
 - о месте нахождения; почтовом адресе; графике работы; сотрудниках Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги,
 - о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
 - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
 - о порядке обжалования действий (бездействия), а также решений сотрудников. 
Личный прием граждан по вопросам консультирования о правилах предоставления муниципальной услуги организуется и осуществляется Комитетом в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Комитета, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Максимальное время ответа на телефонный звонок – 10 минут. При невозможности сотрудника, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника, или сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 
Письменные обращения заявителя по вопросам консультирования по предоставлению муниципальной услуги рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

Обращение за консультацией, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». В обращении в обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме. 
В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги Областному государственному автономному учреждению «Многофункциональный центр предоставления государственных услуг  Ульяновской области», (далее – МФЦ), действия, предусмотренные пунктом 1.4. раздела 1 настоящего административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ. Местонахождение МФЦ: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, ул. Гусева, д.6, кабинет №16. Телефон: 8(84246) 2-31-90.
Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации: 

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Карсунский район» в сети «Интернет» www.karsunmo.ru; 

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, www.gosuslugi.ulgov.ru;
- в средствах массовой информации (СМИ);
- на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальных услуг). 
На официальном сайте администрации муниципального образования «Карсунский район» размещается информация о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе, адресе электронной почты, справочных телефонах Комитета, перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, текст административного регламента, порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Информация о  перечнях муниципального имущества, продажа  которого планируется в текущем году, содержится в Прогнозном плане (программе) приватизации муниципального имущества муниципального образования «Карсунский район», который ежегодно утверждается  Решением Совета депутатов муниципального образования  «Карсунский район» Ульяновской области и подлежит опубликованию в официальном печатном издании – газете «Карсунский Вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования  «Карсунский район» в сети «Интернат». Итоги реализации прогнозного плана также подлежат опубликованию в официальном печатном издании – газете «Карсунский Вестник» и размещению на официальном сайте муниципального образования  «Карсунский район» в сети «Интернат».
Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов по продаже муниципального имущества подлежит опубликованию и размещению  на официальном сайте  Российской Федерации сети Интернет «www.torgi.gov.ru”, (далее- «официальный сайт торгов»), в официальном печатном издании – газете «Карсунский вестник» не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов. Информационное сообщение (извещение) о проведении торгов должно содержать:

- наименование органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении торгов, и реквизиты решения;

- наименование такого имущества и иные позволяющие его индивидуализировать сведения (характеристика имущества);

- способы приватизации такого имущества;

- начальная цена продажи такого имущества;

- форма подачи предложений о цене такого имущества;

- условия и сроки платежа такого имущества;

- размер задатка, срок и порядок его внесения, необходимые реквизиты счетов;

- порядок, место, даты начала и окончания подачи заявок, предложений;

- исчерпывающий перечень предоставляемых документов;

- срок заключения договора купли-продажи такого имущества;

- ограничения участия отдельных категорий физических и юридических лиц в приватизации такого имущества;

- порядок  определения победителей  (при проведении аукциона, конкурса) либо лиц, имеющих право приобретения муниципального имущества (при проведении его продажи посредством публичного предложения и без объявления цены);

- место и срок подведения итогов продажи муниципального имущества.

Информационное сообщение о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения, кроме выше указанных сведений, дополнительно содержит следующую информацию:

- величина снижения цены первоначального предложения («шаг снижения»);

- минимальная цена предложения, по которой может быть продано муниципальное имущество (цена отсечения).

Образцы типовых документов, предоставляемых заявителем,  конкурсную документацию, документацию об аукционе  можно получить в Комитете и  на официальном сайте торгов. Извещение об отказе от проведения конкурса (аукциона)  размещается на официальном сайте торгов, в официальном печатном издании – газете «Карсунский вестник» в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса.
Любое заинтересованное лицо вправе направить в Комитет запрос о разъяснении положений конкурсной документации или документаций об аукционе в письменной форме, в том числе в форме электронного документа. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса ответственный сотрудник Комитета обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации или документаций об аукционе, если указанный запрос поступил к нему не позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе или конкурсе.
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1.Наименование муниципальной услуги. 

Заключение договоров купли-продажи муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Карсунский район».

2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга оказывается администрацией  муниципального образования «Карсунский район» и осуществляется через структурное подразделение - муниципальное казенное учреждение  «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными отношением муниципального образования  «Карсунский район» Ульяновской области» (далее - Комитет).
Информационное и техническое обеспечение, а также  функции организатора торгов осуществляет Комитет. 

При предоставлении муниципальной услуги от заявителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договоров купли – продажи муниципального имущества или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата не должно превышать 15 минут.

Договора купли-продажи муниципального имущества заключаются с  заявителем, признанным победителем аукциона, конкурса, продажи посредством публичного предложения в следующие сроки: 

- пять дней с даты подведения итогов аукциона, кроме случаев, установленных Федеральным законом № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»; 

- десять дней со дня подведения итогов конкурса; 

- пять дней со дня вручения уведомления о признании участника победителем аукциона;

- пять дней со дня вручения уведомления о признании участника победителем продажи посредством публичного предложения.

Передача имущества покупателю по акту приема-передачи имущества и оформление права собственности на него в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, осуществляется не позднее тридцати дней после полной оплаты имущества (и выполнения условий конкурса).

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;
-Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 26 июля 2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2011 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 года №549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 года №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;
- Уставом муниципального образования «Карсунский район»; 

- Положением о муниципальном казенном учреждения «Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области (в новой редакции), утвержденным Решение Совета депутатов муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области от 09.02.2012 № 5.
- Правовыми  актами муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области.
Перечень нормативно-правовых актов не является исчерпывающим.   

2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги предоставляются следующие документы:

- заявка на участие в конкурсе или аукционе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией или документацией об аукционе, заявление об участии в продаже посредством публичного предложения, согласно Приложению №2 к настоящему Административному регламенту;
 - копия паспорта для физических лиц;
- в случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена нотариально заверенная копия доверенности на осуществление действий от имен претендента. В случае, если доверенность на осуществлении действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия этого лица. 
- выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса, или нотариально заверенную копию такой выписки; 
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности;

- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо).

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации или документации об аукционе содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

Все листы документов, предоставляемых одновременно с заявкой должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам прилагается их опись. Заявка и опись документов составляется в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у претендента.

Документы, перечисленные в  пункте 2.6. настоящего Административного регламента, используемые в рамках предоставления муниципальных услуг  и  находящиеся в распоряжении государственных органов субъектов РФ, органов местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондов, организаций,  подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг  с 1 июля 2012г.  не могут быть затребованы у заявителя.
Заявитель на участие в аукционе, конкурсе или продаже посредством публичного предложения вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета (лота). Прием заявок на участие в аукционе ,конкурсе или  продаже посредством публичного предложения прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона, конкурса или продаже посредством публичного предложения день рассмотрения заявок.
Каждая заявка на участие, поступившая в срок, указанный в извещении о проведении аукциона, конкурса или продаже посредством публичного предложения, регистрируется ответственным исполнителем Комитета. По требованию заявителю выдаются  расписка в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. Полученные после окончания установленного срока приема заявок на участие  заявки не рассматриваются и в тот же день возвращаются соответствующим заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона, конкурса или  продажи посредством публичного предложения обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола об итогах.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано в следующих случаях:
-не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-невозможность прочтения текста обращения;

-представлен неполный пакет документ необходимых для оформления земельно-правовых документов;

-многократно ранее давался ответ на обращение;

-предоставление услуги приведет к разглашению государственной или иной охраняемой законом тайне;

 -в обращение содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
Основаниями для отказа в предоставлении заявителям муниципальной услуги являются:

- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета указанные в информационном сообщении;

- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаль-ная услуга

Вход в здание Комитета должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- наименование Комитета;

- адрес Комитета;

- режим работы Комитета.

Организация приёма заявителей осуществляется ежедневно в соответствии с графиком приёма посетителей.
Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами.

Места информирования, предназначенные для ознакомления получателей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами для возможности оформления документов. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, столами и  обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений.

Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами (один компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по правовым вопросам и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме. 
Должностное лицо, предоставляющее муниципальную услугу, обязано предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом данного должностного лица.
2.11. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента); 

- отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

- возможность получения информации о порядке оказания муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (изложено в подразделе 1.4. раздела 1 настоящего административного регламента);

- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.10. раздела 2 настоящего административного регламента); 

- возможность подачи запроса (заявления) и получение результата муниципальной услуги в МФЦ. 

3.Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

-подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества по результатам аукциона; 

-подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого по результатам проведения конкурса. 

-подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого посредством публичного предложения; 

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в виде блок-схемы в Приложении

№ 3 к настоящему Административному регламенту. 

3.1. Подготовка и заключение договора купли продажи муниципального имущества по результатам аукциона 
Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества является оформленный и подписанный всеми членами аукционной (конкурсной) комиссии по приватизации зданий, строений, сооружений и иных объектов, находящихся в муниципальной  собственности  муниципального образования «Карсунский район» протокол об итогах аукциона. В течение пяти дней со дня подведения итогов аукциона победителю или его полномочному представителю выдается под расписку или высылается по почте заказным письмом уведомление о признании участника аукциона победителем. 

С победителем аукциона  в  течение пяти дней со дня подведения итогов аукциона заключается договор купли- продажи муниципального имущества. 
Передача имущества победителю аукциона по акту приема-передачи имущества и оформление права собственности на него в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, осуществляется не позднее тридцати дней после полной оплаты имущества. 

Право собственности на приобретаемое муниципальное недвижимое  имущество переходит к покупателю со дня государственной регистрации перехода права собственности на такое имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ульяновской области. Расходы на оплату услуг регистратора возлагаются на покупателя.

Суммы задатков возвращаются участникам аукциона, за исключением победителя, в течении пяти дней со дня подведения итогов аукциона.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора.
3.2. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого по результатам проведения конкурса 

Основанием для начала процедуры подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого по результатам проведения конкурса, является подписанный оформленный и подписанный всеми членами аукционной (конкурсной) комиссии по приватизации зданий, строений, сооружений и иных объектов, находящихся в муниципальной  собственности  муниципального образования «Карсунский район» протокол об итогах конкурса. Уведомление о признании участника конкурса победителем выдается  победителю или его полномочному представителю под расписку или высылается по почте заказным письмом в течение пяти дней с даты подведения итогов конкурса.
В течение 10 дней с даты поведения итогов конкурса с победителем  заключается договор купли-продажи имущества, включающий в себя порядок выполнения победителем конкура условий конкурса. Указанный договор должен устанавливать порядок подтверждения победителем конкурса своих обязательств.

Передача имущества победителю конкурса по акту приема-передачи имущества и оформление права собственности на него в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, осуществляется не позднее тридцати дней после полной оплаты имущества и выполнения условий конкурса. 
При уклонении или отказе победителя конкурса от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества конкурс признается несостоявшимся, а выставленное на конкурсе имущество может быть приватизировано любым из способов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о приватизации. Победитель конкурса утрачивает право на заключение указанного договора, а задаток ему не возвращается. 
3.3. Подготовка и заключение договора купли-продажи муниципального имущества, продаваемого посредством публичного предложения 

Основанием для заключения договора  купли-продажи муниципального имущества посредством публичного предложения является подведение итогов продажи муниципального имущества посредством публичного предложения и оформление протокола подведения итогов.

В течение двух рабочих дней с момента опубликования информационного сообщения о продаже муниципального имущества посредством публичного предложения Должностное лицо Комитета подготавливает проект договора купли-продажи имущества на условиях указанных в информационном сообщении. 

Право приобретения муниципального имущества принадлежит участнику продажи, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников. В случае если несколько участников подтвердят цену первоначального предложения или цену, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», со всеми участниками продажи проводиться аукцион, предусматривающий открытую форму предложений о цене имущества.

Уведомление о признании участника продажи посредством  публичного предложения победителем выдается под расписку участнику в день подведения итогов продажи. 

Не позднее пяти дней с даты вручения уведомления о признании участника победителем  с ним заключается договор купли-продажи. 

Передача муниципального по акту приема-передачи и оформление права собственности на него, в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ульяновской области, осуществляется в течении тридцати дней после полной оплаты имущества. Расходы на оплату услуг регистратора возлагаются на покупателя.

При уклонении или отказе победителя от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право заключения договора и задаток ему не возвращается.

4.Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.Сотрудники Комитета, ответственные за предоставление муниципальной услуги (исполнения отдельных административных действий), несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия (бездействие) и (или) решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги. Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях. 
4.2.Текущий контроль осуществляется председателем Комитета в форме проверок соблюдения и исполнения сотрудниками, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур, выявления и устранения нарушения прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
4.3.Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги может носить плановый характер (осуществляется на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
5.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, осуществляется в общем порядке, установленном главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
5.2. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, отсутствуют.

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

                                                                             к административному регламенту

                                                            Главе администрации 

                                                            муниципального образования 

                                                            «Карсунский район»






В.Б. Чубаров


Заявка на приобретение муниципального имущества 
посредством публичного предложения

	ЗАЯВКА

на участие в торгах здание, р.п. Карсун, ул. Московская, 1  

(полное наименование и адрес объекта недвижимости, представленного к продаже, аренде) 

1. Сведения об участнике торгов: 

ФИЗИЧЕСКОЕ ЛИЦО 

(ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ) 

1.1.Иванов Иван Иванович_____________

(ф.и.о. физического лица) 

1.2.Паспорт: серия 7300 № 455455     выдан ОВД Карсунского района 

__________________________________ дата выдачи 01.01.2012 

Зарегистрирован (проживает) по адресу: р.п. Карсун, ул. Московская, 1 

______________________________________________________________________ 

1.3.Договор поручения (доверенность) № ________ от «___»___________20___года. 

1.4.Телефон  2-22-22 

1.5.ИНН_______________________ 

1.6.Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя серия _________ №_________________________, 

выдано __________________________________________________________________ 

Подпись заявителя (представителя) _____________________ 

«___»__________20___года 

_____________________________________________________________________ 

ЮРИДИЧЕСКОЕ ЛИЦО 

1.7.___________________________________________________________________

(полное наименование заявителя - юридического лица) 

в лице______________________________________________________________ 

действующего на основании ____________________________________________ 

1.8.___________________________________________________________________

(юридический и фактический адрес заявителя, адрес исполнительного органа) 

1.9._______________________________№________от «___»_______ 20__года 

(сведения о регистрации заявителя - юридического лица) 

ИНН/КПП___________/______________, ОГРН__________________________________ 

1.10.Платежные реквизиты:______________________________________________ 

(полные реквизиты банка (наименование №№ счетов, БИК) заявителя – юр. лица) 

1.11.Телефон (факс):_______________________ 

Подпись заявителя (представителя) _____________________ 

М. П. 

«___»__________20___года 

2. Принимая решение об участии в торгах: 

2.1.Подаю заявку на приобретение данного имущества по цене _____________________________________________________________руб. 

(сумма цифрами и прописью) 

2.2.Изучил опубликованные данные о продаваемом муниципальном имуществе, ознакомился с объектом, изучил публичное предложение и полностью принимаю его. 

2.3.Ознакомился с проектом договора купли-продажи объекта. 

2.4.Обязуюсь заключить договор купли-продажи объекта с администрацией МО «Карсунский район» в срок, указанный в информационном сообщении о продаже муниципального имущества. 

2.5.Подтверждаю, что мне известен исчерпывающий перечень представляемых покупателями документов и требования к их оформлению. 

Подпись заявителя 

(представителя) ______________ М. П. «___»__________20___года 

ЗАЯВКА ПРИНЯТА 
(заполняется продавцом) 

« ____ » _____________________ 20___года 

_______ час ______ мин № _____________ 

____________________________________________________________ 

(Ф.И.О., должность принявшего заявку) 

______________________ 

(подпись принявшего заявку) 

Информация о результатах торгов высылается по письменной просьбе участника


                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

                                                                             к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
подготовки и заключения договора купли-продажи муниципального имущества по результатам аукциона или конкурса

Информационное сообщение о проведении аукциона (конкурса)

↓

Подготовка проекта договора купли-продажи муниципального имущества.

↓

Подписание председателем Главой администрации МО «Карсунский район»

↓

Проведение заседания комиссии по определению участников аукциона 
(конкурса). Принятие решения о признании участниками аукциона
 (конкурса). Подготовка протокола.

↓

Прием заявок на участие в аукционе (конкурсе) в сроки, указанные в 
информационном сообщении

↓

Проведение аукциона (конкурса). Определение победителя аукциона
(конкурса). Оформление протокола об итогах аукциона (конкурса).

↓

Направление договора купли-продажи победителю аукциона (конкурса) на подпись.

↓

Комитет готовит документы на осуществление действий по государственной 
регистрации перехода права собственности
