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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАРСУНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

__29.07.2013___                


     



№ 638_____

                                                                                                                                            Экз. №______

р.п. Карсун
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

В целях повышения качества исполнения муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район» от 04.06.2012 № 493 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций)», на основании статей 13, 43 Устава муниципального образования «Карсунский район», администрация  

п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных  участков» согласно приложению.

2. Определить Отдел строительства и архитектуры Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Карсунский район» на предоставление муниципальной услуги. 

3. Постановления администрации муниципального образования «Карсунский район» от 03.07.2009 №428 и от 23.11.2011 № 981 считать утратившими силу.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Карсунский район» Сизова Н.А.
Глава администрации

муниципального образования 

«Карсунский район»                                                                                В.Б.Чубаров
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования 

"Карсунский район" 

_____________   № ______
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»

I.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».

1.2.Описание заявителей

     Муниципальная услуга предоставляется  физическим, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям (далее заявители), а также их законным представителям.

1.3.Требования к порядку информирования о порядке предоставления                                                         муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органа предоставляющего муниципальную услугу:

 Место нахождения и почтовый адрес: Отдел строительства и архитектуры управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования "Карсунский район" (далее –  Отдел строительства и архитектуры)  433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, пл. 30-ти летия Победы, д. 6, кабинет № 38, телефон: 8(84246)2-47-61,  адрес электронной почты: arxkarsun@mail.ru 

График работы  «Отдела строительства и архитектуры»: 
	Понедельник-пятница
	с 8-00 до 17-00, 
перерыв с 12-00 до 13-00

	Суббота, воскресенье 
	выходной


II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительных планов земельных участков».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу  «Выдача градостроительных планов земельных участков» предоставляет Отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования  «Карсунский район» при взаимодействии с Росреестром.
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является  выдача градостроительного плана земельного участка либо мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней по земельным участкам для строительства объектов капитального строительства, проектируемых за счёт средств местных бюджетов, а так же в отношении объектов, реализуемых по инвестиционным проектам Ульяновской области.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней по земельным участкам для строительства иных объектов капитального строительства.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации;
-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
-Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08. 2006 № 93 «Об утверждении инструкции «О порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;
-Приказом Министерства регионального развития от 10.05.2011г. № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка";
-Законом Ульяновской области от 30.08.2008 № 118-ЗО «Градостроительный Устав Ульяновской области»;
-Распоряжением Правительства Ульяновской области от 03.10.2010 №823-пр «О некоторых мерах по сокращению сроков оформления и выдачи документации для осуществления градостроительной деятельности в Ульяновской области»;
-Постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район» от 02.03.2012 № 175 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам в   муниципальном образовании «Карсунский район»;
       - Решением Совета Депутатов муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области  28.09.2011 № 68 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципального образования "Карсунский район" муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;
-Уставом муниципального образования «Карсунский район»;

-настоящим Регламентом;

-иными действующими в Российской Федерации законодательными актами.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
  2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем, порядок их предоставления:

  - заявление о предоставлении муниципальной услуги (составляется заявителем самостоятельно и предоставляется на бумажном носителе);

  - копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя (предоставляется на бумажном носителе);

  - документ, подтверждающий получение согласия лица или его законного представителя, не являющегося заявителем, обработка персональных данных которого необходима для предоставления муниципальной услуги, на обработку таких персональных данных, если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

  - правоустанавливающие документы на земельный участок (если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее по тексту - ЕГРП) (предоставляются на бумажном носителе);

  - технический паспорт объекта (в случае расположения в границах земельного участка объектов капитального строительства) (предоставляется на бумажном носителе);

   - правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (в случае расположения в границах земельного участка объектов капитального строительства, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (предоставляются на бумажном носителе);

  - материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и электронном виде с координатами земельного участка в масштабе 1:500 при площади земельного участка до 1 га, в масштабе 1:2000 при площади земельного участка до 10 га, в масштабе 1:5000 при площади земельного участка более 10 га (предоставляются на бумажном и электронном носителях);

  - технические условия на подключение объекта к инженерным сетям (предоставляются на бумажном носителе).

   Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется заявителем самостоятельно. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка должны быть указаны наименование объекта строительства, адрес объекта строительства. 
  Документ, подтверждающий наличие согласия на обработку персональных данных лиц, не являющихся заявителями, а также полномочия заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче их персональных данных (в случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем), передается заявителю субъектом персональных данных.

  Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность и полномочия представителя заявителя, и правоустанавливающие документы на земельный участок являются документами, включенными в перечень документов пункта 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

  Технический паспорт объекта заявитель получает в ОГУП БТИ.

  Материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и электронном виде с координатами земельного участка заявитель получает на основании обращения к индивидуальным предпринимателям или юридическим лицам, имеющим выданные саморегулируемыми организациями свидетельства о допуске к видам работ по инженерным изысканиям, в устанавливаемых ими форме и порядке.

  Технические условия на подключение объекта к инженерным сетям заявитель получает на основании обращения в организации, осуществляющие выдачу технических условий на подключение объекта к инженерным сетям, указанные в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента, в устанавливаемых ими форме и порядке.

  2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

  - правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в ЕГРП);

  - правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (в случае расположения в границах земельного участка объектов капитального строительства, если права на него зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

  - кадастровый паспорт и кадастровая выписка земельного участка.

  Сведения, содержащиеся в ЕГРП, предоставляются органом, осуществляющим государственную регистрацию прав, по запросу заявителя, в том числе посредством почтового отправления, использования сетей связи общего пользования или иных технических средств связи, посредством обеспечения доступа к информационному ресурсу, содержащему сведения ЕГРП.

  Сведения, содержащиеся в ЕГРП, предоставляются в соответствии с Порядком предоставления сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, утвержденным приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 14.05.2010 N 180.

  Предоставление запроса в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, в электронной форме осуществляется путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.rosreestr.ru.

  2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

  - представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  -представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ульяновской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Карсунский район» находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

  Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами не предусмотрены.

  2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказав в предоставлении муниципальной услуги.
  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрены.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление

муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

        Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.2.Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, а также должен быть оборудован вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование учреждения;

б) место нахождения учреждения;

в) режим работы учреждения.

2.12.3. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) системой охраны.

2.12.4. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

2.12.5. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.12.6. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.12.7. Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где  предоставляется муниципальная услуга. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

-извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним; 

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.13.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

-отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками учреждения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

-соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.13. раздела 2 настоящего административного регламента).

2.13.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

-удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.13.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»» обнародован на официальном Интернет – сайте муниципального образования «Карсунский район (http://www.karsunmo.ru/) и на портале государственных услуг Ульяновской области (http
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ru). Зайдя на портал государственных услуг Ульяновской области или на официальный Интернет – сайт муниципального образования «Карсунский район», можно получить всю необходимую информацию для получения данной муниципальной услуги, в том числе образцы документов, которые необходимо представить для получения данной муниципальной услуги. 

2.13.4. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в п. 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента. 

2.13.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи.

2.13.6. Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

2.13.7. Лица, обратившиеся в учреждение, непосредственно информируются:

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности); 

-о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения; 

-о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. В электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием функционала государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.14.2. Данная муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

2.14.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям и требованиям законодательства
III.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:

-прием заявления от заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка и его регистрация; 

- запрос сведений и получение ответа на запрос из Росреестра;

-проверка и анализ документов, прикладываемых к заявлению;

-оформление и выдача градостроительного плана земельного участка.

3.1.1. Прием заявления от заявителя о выдаче градостроительного плана земельного участка и его регистрация

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его законным представителем заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка под строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства. 

Заявление должно подаваться лично заявителем или его законным представителем в произвольной форме. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

В заявлении указывается:

-ФИО заявителя — физического лица, адрес местожительства; 

-полное наименование юридического лица (ФИО индивидуального предпринимателя), его юридический и почтовый адреса, ИНН;

-наименование объекта строительства;

-адрес объекта строительства.

К заявлению прилагаются следующие документы:

-копии документов, удостоверяющих личность, учредительных документов (для юридических лиц);

-копия доверенности для лиц, представляющих заявителя;

  -правоустанавливающие документы на земельный участок;

  -кадастровый план земельного участка в бумажном и в электронном виде;

-материалы действующей топографической съемки на территорию земельного участка в бумажном и (или) электронном виде, в М 1:500 при площади участка до 1 га, в М 1:2000 при площади участка до 10 га, в М 1:5000 при площади участка более 10 га;

-нормативный правовой акт о разрешенном использовании земельного участка.

Заявление с приложенными документами принимается и регистрируется  службой для анализа представленных документов и оценки правового статуса земельного участка, применительно к которому требуется подготовка градостроительного плана.

В случае несоответствия комплектности представленных документов материалы возвращаются заявителю с направлением в его адрес письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Конечным результатом данной административной процедуры является запрос сведений  из Росреестра.

3.1.2.    Запрос сведений  и получение ответа на запрос из Росреестра

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является необходимость получения сведений из Росреестра в виде Выписки из ЕГРП.

Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). 

Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса является электронная подпись (далее ЭП).

Состав сведений предоставляемых в составе запроса и ответа на запрос указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее ТКМВ).

Конечным результатом данной административной процедуры является получение  сведений из Росреестра.

3.1.3. Проверка и анализ документов, прикладываемых к заявлению
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление документов от заявителя и сведений из Росреестра на проверку и анализ.  

Должностное лицо службы в течение пяти дней осуществляет анализ представленных правовых документов и оценку правового статуса земельного участка, применительно к которому требуется подготовка градостроительного плана в части распространения (установления) на него действия градостроительного регламента.

В случае положительного решения по рассмотрению заявления осуществляется подготовка проекта градостроительного плана земельного участка.

В случае отрицательного решения по рассмотрению заявления, связанного с несоответствием содержания представленных документов предъявляемым требованиям, материалы возвращаются заявителю с направлением в его адрес письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Конечным результатом данной административной процедуры является подготовка проекта градостроительного плана земельного участка либо мотивированный отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.1.4. Оформление и выдача градостроительного плана земельного участка

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является оформление проекта градостроительного плана земельного участка либо мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Должностное лицо службы осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка  под строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства на основе:

1)актуализированных сведений, имеющихся в службе об утвержденной документации по планировке территории;

2)сведений, имеющихся в базе данных службы и информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

3)дополнительных сведений, получаемых от органов исполнительной власти, государственных учреждений, предприятий и организаций по запросам Службы в отношении земельных участков, по которым подготавливается градостроительный план.

К числу сведений, получаемых и используемых при подготовке градостроительного плана земельного участка относятся следующие:

1) сведения о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства: назначение объекта капитального строительства, его инвентаризационный или кадастровый номер, дата подготовки технического паспорта объекта и наименование организации, его подготовившего, – по данным организаций, осуществляющих инвентаризацию и кадастровый учет земельных участков и объектов недвижимости;                                 

2) сведения о границах земельного участка – ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Ульяновской области;

3) сведения о границах зон действия публичных сервитутов – по данным управления Роснедвижимости по Ульяновской области;

4) сведения о расположенных в границах земельного участка объектах культурного наследия: назначение объекта культурного наследия, наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения, регистрационный номер и дата постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ – по данным органа исполнительной власти специальной компетенции Ульяновской области в сфере государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия;

5) сведения  о технических условиях подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, выдаваемых в соответствии с Правилами определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, утвержденных постановлением Правительства РФ от 13 февраля 2006 года № 83 – по данным органов (организаций), осуществляющих выдачу технических условий.

Специалист отдела  подготавливает проект градостроительного плана земельного участка в пятидневный срок  со дня получения ответов на запросы.

Подготовленный проект градостроительного плана утверждается Главой  администрации муниципального образования «Карсунский район».  

Утвержденный градостроительный план земельного участка регистрируется в специальном журнале.  Журнал регистрации градостроительных планов земельных участков содержит следующую информацию:

1) номер градостроительного плана;

2) дата поступления заявления;

3) наименование объекта;

4) адрес объекта;

5)дата представления градостроительного плана;

6) ФИО, должность уполномоченного лица, получившего градостроительный план, № и дата доверенности, дата получения, роспись в получении.

Заявителю выдаются первый экземпляр градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе.

Для получения градостроительного плана земельного участка заявитель обязан предоставить в службу  документ, удостоверяющий личность, третье лицо - доверенность на получение от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

Третий экземпляр градостроительного плана земельного участка на бумажном и электронном носителях остается в архиве службы.

Конечным результатом данной административной процедуры является выдача заявителю утверждённого градостроительного плана земельного участка либо мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

3.2. Блок-схема
Блок-схема предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков» приводится в приложении 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

IV.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации или Первым заместителем Главы администрации регулярно при рассмотрении документов, касающихся предоставления муниципальной услуги, переданных ему для подписания.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Первым заместителем Главы администрации в  соответствии с планом работ  администрации. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Справка подписывается руководителем уполномоченного органа и хранится в деле уполномоченного органа. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей администрация устраняет выявленные нарушения.
V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться в администрацию с жалобой в письменной форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ, через государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» или направить жалобу на адрес электронной почты администрации в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». Подача жалобы осуществляется бесплатно.

5.3. Заявитель, обратившийся в администрацию с жалобой в письменном форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ или направивший жалобу в электронной форме на адрес электронной почты администрации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оформляет ее по форме, которая должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее0при наличии),сведения о месте жительства заявителя –физического лица, а также номе контактного телефона, адрес электронной почты (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель, направивший жалобу в электронной форме с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», оформляет ее по установленной форме, утвержденной правовым актом исполнительного органа государственной власти Ульяновской области, уполномоченного в сфере, использования информационных и коммуникационных технологий в Ульяновской области. Подача жалобы осуществляется бесплатно.

5.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в администрацию или в электронной форме на адрес электронной почты администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Карсунский  район» и её сотрудников (далее – журнал) в день поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера. 

Администрация, выдает расписку заявителю в получении от него жалобы в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема.

5.5. Жалобы, за исключением жалоб на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются руководителем аппарата администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6. Жалобы на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются непосредственно Главой администрации.

5.7. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

5.7.1. представление жалобы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать её содержание;

5.7.2. отсутствие в жалобе указания на фамилию, сведения о месте жительстве заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя- юридического лица, по которым должен быть направлен ответ заявителю в письменной форме.

5.8. Жалоба рассматривается руководителем аппарата администрации в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы руководитель аппарата администрации выносит одно из следующих решений:

5.9.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами , а также в иных формах;

5.9.2. отказать в удовлетворении жалобы.

5.10. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об удовлетворении жалобы и направляет лицу, уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьёй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях имеющиеся материалы в установленном законодательством порядке.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры, в установленном законодательством порядке.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к административному регламенту

В государственной орган исполнительной власти Ульяновской области в сфере государственной охраны, сохранения, использования и популяризации объектов культурного наследия

З А П Р О С 

О разрешенном использовании земельного участка,  расположенного в границах территории объекта культурного наследия или в границах территории вновь выявленного объекта культурного наследия

                                                                        (Примерная форма)

 Отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Карсунский  район» на основании заявления _________________________________________

осуществляет подготовку градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: _____________________________
(наименование района,   поселения, населенного пункта, почтовый адрес (при его наличии)
Кадастровый номер земельного участка _________________________.

В соответствии с действующим законодательством и в связи с тем, что земельный участок расположен в границах территории объекта культурного наследия (или в границах территории вновь выявленного объекта культурного наследия) _________________________________ действие градостроительного регламента на него не распространяется.

Прошу Вас в соответствии с действующим законодательством сообщить сведения о разрешенном использовании указанного земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства согласно установленной форме.

Главный архитектор _______________________     ________________

                                               (подпись)                                                       (ф.и.о.)                      

ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к административному регламенту

В __________________________________

   (наименование органа (организации), 

     выдающего технические условия)

З А П Р О С

о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

                     (Примерная форма)

 Отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Карсунский район» на основании заявления

__________________________________________________________________

осуществляется подготовка градостроительного плана земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________

                                   (наименование района,  поселения, населенного пункта, почтовый адрес (при наличии).

Кадастровый номер земельного участка ________________________________

Прошу Вас сообщить сведения о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения согласно установленной форме.

Объект капитального строительства

№ _______________________________, _______________________________.

             (согласно чертежу градостроительного плана)       (назначение объекта капитального строительства)

№ _______________________________, _______________________________.

              (согласно чертежу градостроительного плана)    (назначение объекта капитального строительства)

Приложение: на _______ листах.

-Сведения о разрешенном использовании земельного участка.
-Сведения о предельных параметрах разрешенного строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, установленных в отношении данного земельного участка.
-Сведения о предельных (минимальных и (или) максимальных) размерах земельных участков (при наличии).

Директор     _____________________________     ____________________

                                    (подпись)                                                                        (ф.и.о.)       

ПРИЛОЖЕНИЕ 3                               к административному регламенту

Блок-схема

предоставления Отделом строительства и архитектуры

администрации муниципального образования «Карсунский район»
Ульяновской области  муниципальной услуги
«Выдача градостроительных планов земельных участков»









Оформление и выдача градостроительного 


плана земельного участка





Проверка и анализ 


документов, 


прикладываемых к заявлению





Мотивированный отказ 


в выдаче 


градостроительного плана





  Запрос сведений и получение ответа на запрос


                     из Росреестра





Прием заявления от заявителя 


о выдаче градостроительного плана земельного участка


и его регистрация 




















