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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАРСУНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

_18.10.2013___                


     



№ 915_____

                                                                                                                                                  Экз. №______

р.п. Карсун
Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
В целях повышения качества исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» в соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район» от 04.06.2012 № 493 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнение муниципальных функций)», на основании статей 13, 43 Устава муниципального образования «Карсунский район», администрация п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент  отдела строительства и архитектуры управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности  администрации муниципального образования «Карсунский район» предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»   (приложение).
2. Определить Отдел строительства и архитектуры Управления топливно-энергетических ресурсов, жилищно-коммунального хозяйства, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Карсунский район» на предоставление муниципальной услуги. 

3. Постановление администрации муниципального образования «Карсунский район» от 03.07.2009 № 426 считать утратившим силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования (обнародования).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального образования «Карсунский район» Сизова Н.А.
Глава администрации 

муниципального образования

«Карсунский район»                                                                                 В.Б.Чубаров
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации муниципального образования  «Карсунский район»

18.10.2013  № 915
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений 
на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

I.Общие положения

1.1.Предмет регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

1.2.Описание заявителей 
     Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам (далее заявители) в соответствии с федеральным и областным законодательством, а также их законным представителям.

1.3.Требования к порядку информирования 
о порядке предоставления муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о местах нахождения и графиках работы органа предоставляющего муниципальную услугу:

 Место нахождения и почтовый адрес: отдел строительства и архитектуры управления ТЭР, ЖКХ, строительства и дорожной деятельности администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее – Отдел строительства и архитектуры), 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, пл. 30-летия Победы, д. 6, кабинет № 38,  телефоны: 8(84246)2-47-61; адрес электронной почты: arxkarsun@mail.ru 
График работы  Отдела строительства и архитектуры: 

	Понедельник-пятница
	с 8-00 до 17-00, 
перерыв с 12-00 до 13-00

	Суббота, воскресенье 
	выходной


II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу  «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» предоставляет отдел строительства и архитектуры при взаимодействии с Росреестром.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги  является  выдача заявителю разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства  на территории земельного участка, правообладателем которого он является, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 
с учётом необходимости обращения в организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.4.1.Срок предоставления муниципальной услуги с учётом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги составляет не более десяти рабочих дней со дня представления заявителем заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства и всех необходимых документов.

2.4.2.Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

2.4.3.Срок проведения анализа представленных с заявлением документов не более 2-х рабочих  дней.

2.4.4. Срок направления запроса в Росреестр составляет 1 рабочий день.

2.4.5.Приостановление предоставления муниципальной услуги в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации осуществляется на срок не более 2-х рабочих  дней.

2.4.6.Срок проведения проверки соответствия планируемого к строительству, реконструкции объекта требованиям градостроительного плана земельного участка составляет не более 5 рабочих дней.

2.4.7.Срок подготовки и подписания разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства составляет не более 2-х рабочих  дней.

2.5.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

-Конституцией Российской Федерации.
-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
-Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
-Постановлением Правительства Российской Федерации от  24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».
-Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» и иными  федеральными законами, определяющими порядок выдачи разрешения на строительство.
-Постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район» от 02.03.2012 № 175 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам в муниципальном образовании «Карсунский район».
       -Решением Совета Депутатов муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области  28.09.2011 № 68 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципального образования "Карсунский район" муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг» и соответствующими изменениями в данное решение.
-Уставом муниципального образования «Карсунский район»;

-настоящим Регламентом;

-иными действующими в Российской Федерации законодательными актами.

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
         2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет по почте, электронной почте в виде электронного документа, подписанного электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты), а так же в электронном виде с использованием портала государственных услуг или непосредственно вручает в администрацию заявление о выдаче разрешения на строительство по форме (приложение 2).
Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:      

         1. правоустанавливающие документы на земельный участок;  

         2. градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

          3.материалы, содержащиеся в проектной документации:

        а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

   4. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

    5. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение);

    6. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

      7. к заявлению, может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.6.1.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2 и 5 пункта 2.6.1.1. настоящего административного регламента, запрашиваются  отделом строительства и архитектуры в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.1.3. Документы, указанные в пункте 1 пункта 2.6.1.1. настоящего административного регламента,  направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.1.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 3, 4 и 6 пункта 2.6.1.1. настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, так как входят в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Если от заявителя обращается доверенное лицо, предоставляется  копия доверенности с предъявлением оригинала.

2.6.2.1. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства заявитель обращается в отдел строительства и архитектуры с заявлением о выдаче разрешения на строительство по форме приложения 2. 

Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство необходимы следующие документы:    

1. правоустанавливающие документы на земельный участок;

2. градостроительный план земельного участка;

3. схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.2.2. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1 и 2 пункта 2.6.2.1. настоящего административного регламента, запрашиваются отделом строительства и архитектуры в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.2.3. Документы, указанные в пункте 1 пункта 2.6.2.1. настоящего административного регламента,  направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2.4. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 3 пункта 2.6.2.1. настоящего административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, так как входят в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Если от заявителя обращается доверенное лицо, предоставляется  копия доверенности с предъявлением оригинала.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
В приеме заявления отказывается в случае: 

    - при личном приеме заявитель отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность (либо представитель заявителя отказывается предъявить документ, удостоверяющий личность и (или) документ, подтверждающий его полномочия);

    - с заявлением обратилось не уполномоченное лицо.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа   в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

-отсутствия в заявлении обязательной к указанию информации;

-отсутствия документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно п. 2.6. настоящего регламента;

-отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление запрашиваемого документа, подлежащего выдаче третьему лицу;

-отсутствие согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции или капитального ремонта  такого объекта.

В случае отрицательного решения по рассмотрению заявления, связанного с несоответствием комплектности представленных документов, материалы возвращаются заявителю с направлением в его адрес письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги в течение 10 рабочих дней.

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»:

- выдача нотариально заверенной доверенности; 

- выдача материалов, содержащихся в проектной документации;

-выдача положительного заключения государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса), положительного заключения государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

-согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

-выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение);

-выдача схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;

-выдача положительного заключения негосударственной экспертизы проектной документации.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

 муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

 2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 мин.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.13.1. На территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.2.Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями,  пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, а также вывеской, содержащей следующую информацию:

а) наименование учреждения;

б) место нахождения учреждения;

в) режим работы учреждения.

2.13.3. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются:

а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

в) системой охраны.

2.13.4. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. Место для приема заявителей оборудуется столом, стулом, канцелярскими принадлежностями, облегчающими предоставление муниципальной услуги.

2.13.5. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги оборудованы стульями (кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.13.6. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. 

2.13.7. Информационные стенды располагаются в местах общественного доступа в помещение, где  предоставляется муниципальная услуга. 

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 

-извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним; 

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальной услуги. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.14.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.4. раздела 2 настоящего административного регламента);

-отсутствие жалоб на действия (бездействие), решения, принятые сотрудниками учреждения, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

-соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги (изложены в подразделе 2.13. раздела 2 настоящего административного регламента).

2.14.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

-возможность получения информации о порядке оказания  муниципальной услуги путем индивидуального и публичного информирования, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

-удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.3. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» обнародован на официальном Интернет – сайте муниципального образования «Карсунский район (http://www.karsunmo.ru/) и на портале государственных услуг Ульяновской области (http
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ru). Зайдя на портал государственных услуг Ульяновской области или на официальный Интернет – сайт муниципального образования «Карсунский район», можно получить всю необходимую информацию для получения данной муниципальной услуги, в том числе образцы документов, которые необходимо представить для получения данной муниципальной услуги. 

2.14.4. Для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель или уполномоченное им лицо может обратиться по адресу либо по телефону, указанным в п. 1.3. раздела 1 настоящего административного регламента. 

2.14.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой и телефонной связи.

2.14.6. Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут предоставляться при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону, по электронной почте. 

2.14.7. Лица, обратившиеся в учреждение, непосредственно информируются:

-о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности); 

-о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

-о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения; 

-о правилах и основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.15.1. В электронном виде муниципальная услуга предоставляется с использованием функционала государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2.15.2. Данная муниципальная услуга может быть предоставлена в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

2.15.3. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ и предоставление муниципальной услуги в электронном виде должно отвечать вышеуказанным требованиям и требованиям законодательства.
III.   Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя исчерпывающий перечень административных процедур:
-прием заявления и документов от заявителя о выдаче разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства и его регистрация; 

-проверка и анализ документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно;

-запрос сведений и получение ответа на запрос из Росреестра;

-оформление и выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.

3.1.1. Прием заявления и документов от заявителя о выдаче  разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства и его регистрация
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подача заявителем или его законным представителем заявления о выдаче разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства. 

Заявление должно подаваться лично заявителем или его законным представителем на типовом бланке (приложение 2). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

В заявлении указывается:

-ФИО заявителя — физического лица, адрес местожительства, контактный телефон; 

-полное наименование юридического лица (ФИО индивидуального предпринимателя), его юридический и почтовый адреса, ИНН, контактный телефон;

-сведения о форме принадлежности земельного участка и объекте капитального строительства, на который запрашивается разрешение на строительство;

-адрес объекта строительства;

-наименование проектной организации, разработавшей ПСД на данный объект капитального строительства и реквизиты свидетельства на право производства проектных работ (при наличии ПСД);

-реквизиты заключения государственной экспертизы (при наличии такового). 

Заявление с приложенными согласно п. 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента документами принимается и регистрируется  службой для анализа представленных документов и оценки правового статуса земельного участка, применительно к которому требуется подготовка градостроительного плана.

В случае несоответствия комплектности представленных документов материалы возвращаются заявителю с направлением в его адрес письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Конечным результатом данной административной процедуры является передача зарегистрированного заявления с пакетом документов на осуществление проверки и анализа документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.

3.1.2. Проверка и анализ документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с пакетом документов на проверку и анализ документов, прикладываемых к заявлению.

Должностное лицо службы в течение 1 рабочего дня осуществляет анализ представленных документов и проверку сведений, содержащихся в документах, на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативно-правовым актам Российской Федерации  и Ульяновской области (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати), а так же готовит запрос в Росреестр.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист службы должен связаться с застройщиком по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы  и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более 2 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 2 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела готовит и направляет застройщику письменное уведомление администрации о необходимости устранения указанных замечаний в течение 2 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист службы в течение двух рабочих дней направляет застройщику письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения, которое подписывается Главой администрации муниципального образования «Карсунский район».

В случае положительного решения по рассмотрению заявления осуществляется подготовка разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.

В случае отрицательного решения по рассмотрению заявления, связанного с несоответствием содержания представленных документов предъявляемым требованиям, материалы возвращаются заявителю с направлением в его адрес письменного уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Конечным результатом данной административной процедуры является запрос сведений  из Росреестра.

3.1.3.   Запрос сведений и получение ответа на запрос из Росреестра
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является необходимость получения сведений из Росреестра в виде Выписки из ЕГРП.

Направление запроса и ответа на запрос осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). 

Способом удостоверения лица, направившего запрос и ответ на запрос, а также неизменность запроса является электронная подпись (далее ЭП).

Состав сведений предоставляемых в составе запроса и ответа на запрос указаны в технологической карте межведомственного взаимодействия (далее ТКМВ).

Конечным результатом данной административной процедуры является получение  сведений из Росреестра.

3.1.4. Оформление и выдача разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства
Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является получение  сведений из Росреестра.

Разрешение на строительство (реконструкцию) выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией.

Должностное лицо службы в течение трёх рабочих дней осуществляет проверку соответствия планируемого к строительству, реконструкции объекта требованиям градостроительного плана земельного участка и подготовку разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства в двух экземплярах.

Подготовленное разрешение на строительство (реконструкцию) подписывается Начальником отдела строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Карсунский район».

Подписанное разрешение на строительство (реконструкцию) регистрируется в специальном журнале.  Журнал регистрации разрешений на строительство содержит следующую информацию:

1) номер разрешения на строительство (реконструкцию);

2) дата разрешения на строительство (реконструкцию);

3) наименование заявителя;

4) адрес заявителя;

5) наименование объекта и его адрес.

Один экземпляр разрешения на строительство (реконструкцию) выдаётся заявителю, второй экземпляр на бумажном и электронном носителях остается в архиве службы.

Для получения разрешения заявитель обязан предоставить в службу  документ, удостоверяющий личность, третье лицо - доверенность на получение от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

Конечным результатом данной административной процедуры является выдача заявителю разрешения на строительство или реконструкцию объекта капитального строительства.

3.2.Блок-схема
Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» приводится в приложении 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

IV.Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, в которых установлены требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации или Первым заместителем Главы администрации регулярно при рассмотрении документов, касающихся предоставления муниципальной услуги, переданных ему для подписания.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Первым заместителем Главы администрации в  соответствии с планом работ  администрации. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Справка подписывается руководителем уполномоченного органа и хранится в деле уполномоченного органа. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей администрация устраняет выявленные нарушения.

V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

5.1. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться в администрацию с жалобой в письменной форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ, через государственную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области» или направить жалобу на адрес электронной почты администрации в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». Подача жалобы осуществляется бесплатно.

5.3. Заявитель, обратившийся в администрацию с жалобой в письменном форме на бумажном носителе лично, посредством почтовой связи, через МФЦ или направивший жалобу в электронной форме на адрес электронной почты администрации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оформляет ее по форме, которая должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

 2) фамилию, имя, отчество (последнее0при наличии),сведения о месте жительства заявителя –физического лица, а также номе контактного телефона, адрес электронной почты (при  наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель, направивший жалобу в электронной форме с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ульяновской области», оформляет ее по установленной форме, утвержденной правовым актом исполнительного органа государственной власти Ульяновской области, уполномоченного в сфере, использования информационных и коммуникационных технологий в Ульяновской области. Подача жалобы осуществляется бесплатно.

5.4. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в администрацию или в электронной форме на адрес электронной почты администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Карсунский  район» и её сотрудников (далее – журнал) в день поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера. 

Администрация, выдает расписку заявителю в получении от него жалобы в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема.

5.5. Жалобы, за исключением жалоб на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются руководителем аппарата администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6. Жалобы на решения, принятые Главой администрации, рассматриваются непосредственно Главой администрации.

5.7. Основанием для отказа в рассмотрении жалобы является:

5.7.1. представление жалобы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать её содержание;

5.7.2. отсутствие в жалобе указания на фамилию, сведения о месте жительстве заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождении заявителя- юридического лица, по которым должен быть направлен ответ заявителю в письменной форме.

5.8. Жалоба рассматривается руководителем аппарата администрации в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок либо в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы руководитель аппарата администрации выносит одно из следующих решений:

5.9.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами , а также в иных формах;

5.9.2. отказать в удовлетворении жалобы.

5.10. В течение одного рабочего дня со дня принятия решения, указанного в пункте 5.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по его желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия решения об удовлетворении жалобы и направляет лицу, уполномоченному на составление протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьёй 25 Кодекса Ульяновской области об административных правонарушениях имеющиеся материалы в установленном законодательством порядке.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава преступления руководитель аппарата администрации в течение одного рабочего дня со дня принятия соответствующего решения направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры, в установленном законодательством порядке.
ПРИЛОЖЕНИЕ 1        к административному регламенту
Блок-схема

предоставления «Отделом строительства и архитектуры » муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области  муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»










ПРИЛОЖЕНИЕ 2         к административному регламенту
Главе администрации муниципального образования «Карсунский район»

__________________________________

Застройщик: _______________________

                                  (ФИО, наименование организации,

___________________________________

                           юридический адрес, 

___________________________________

                                      телефон)

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию __________

____________________________________________________________________

          (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

____________________________________________________________________

расположенного по адресу: _____________________________________________

____________________________________________________________________

          (полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта Российской Федерации,

____________________________________________________________________

                           муниципального района, округа, поселения или строительный адрес)

Приложение: _________________________________________________________

                                           (документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

____________________________________________________________________

    в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации №190-ФЗ от 29.12.2004)

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

__________________________________________________на __________ листах

Застройщик: _________________________________________________________

                                                                (должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.                                                                                   «___» __________ 20___ г.

В соответствии с ч.1 ст. 6 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях получения указанной услуги выражаю согласие на бессрочную обработку своих персональных данных.
«___» _____________ 20___г.                       Подпись заявителя ____________________
Оформление и выдача разрешения на строительство 


или реконструкцию объекта капитального строительства





Запрос сведений и получение ответа на 


запрос из Росреестра





Отказ в выдаче разрешения 


на строительство 


или реконструкцию объекта 


капитального строительства





Проверка и анализ документов и 


информации, которые заявитель 


должен представить самостоятельно





Прием заявления и документов от заявителя о выдаче разрешения 


на строительство или реконструкцию объекта 


капитального строительства и его регистрация








