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	                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 
                                           к Порядку



ОТЧЕТ

о результатах служебной командировки
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество командируемого лица)
_______________________________________________________________________________________
(структурное подразделение, замещаемая должность)
_______________________________________________________________________________________
(указывается страна, город, организация, срок пребывания (дата начала и окончания),
_______________________________________________________________________________________
количество календарных дней, не считая нахождения в пути)

Основание _____________________________________________________
Служебная командировка: плановая/ внеплановая (нужное подчеркнуть)

Цель служебной командировки____________________________________
_______________________________________________________________
Задачи ________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________
Краткий отчет о выполнении задач:______________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечень вопросов, изученных в ходе служебной командировки, и перечень должностных лиц, 
с которыми командированное лицо вступало в контакт при обсуждении тех или иных вопросов)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(выводы, предложения по итогам служебной командировки, 
причины невыполнения задания, если оно не выполнено)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(оценка состояния дел в определенной сфере деятельности, социально-экономическая информация, способная повлиять на результат достигнутых договоренностей)

Расходы на служебную командировку составили:

1) расходы по проезду к месту командирования и обратно __________________
2) расходы по найму жилого помещения _________________________________
3) дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного места жительства (суточные) ________________________________________________
4) иные расходы ______________________________________________________
Подарки, полученные в связи со служебной командировкой, стоимость которых превышает три тысячи рублей,__________________________________________

(при наличии перечислить)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планируемые мероприятия по результатам служебной командировки,
сроки их выполнения, ответственные лица__________________________________
______________________________________________________________________
Командированное лицо       _______________      ________________________

                                                       (подпись)

            (расшифровка подписи)

____________________ 20____г.

Заключение о выполнении задания
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
Должность

                                                _______________      _______________________

                                                        (подпись)                                 (расшифровка подписи)

____________________ 20____г.

СОГЛАСОВАНО

Должность

                                                _______________      _______________________

                                                      (подпись)                                 (расшифровка подписи)

____________________ 20____г.

_________________________

