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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КАРСУНСКИЙ РАЙОН» УЛЬЯНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 31.08.2010г.                


     



         №   874    













Экз. №______ 


р.п. Карсун
Об утверждении административного регламента администрации 
муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской 
области по предоставлению муниципальной услуги по направлению (предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной 
документации (документации об аукционе)
В целях, оптимизации и повышения эффективности исполнения должностным лицом муниципальной функции, в том числе упорядочения административных процедур и действий, устранения избыточных административных процедур и действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем для исполнения муниципальной функции, сокращения срока исполнения муниципальной функции, определения сроков и последовательности действий при исполнении муниципальной функции, на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Постановления Правительства Ульяновской области от 19.01.2009 № 15-П «Об утверждении программы проведения административной реформы в Ульяновской области в 2009-2010 годах», Постановления Правительства Ульяновской области от 28.04.2009 № 183-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь статьями 13, 43 Устава муниципального образования «Карсунский район», администрация 
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области по предоставлению муниципальной услуги по направлению (предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной документации (документации об аукционе).

2. Уполномочить отдел размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Управления экономического мониторинга, прогнозирования, планирования, размещения муниципального заказа, промышленности, предпринимательства и сельского хозяйства администрации муниципального образования «Карсунский район» на предоставление муниципальной услуги по направлению (предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной документации (документации об аукционе).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

Глава администрации

муниципального образования

«Карсунский район»







В.Б.Чубаров
Утвержден

постановлением администрации

муниципального образования

«Карсунский район»

Ульяновской области

от 31 августа 2010 г. № 874
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги по направлению 
(предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной 
документации (документации об аукционе)

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения отделом размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Управления экономического мониторинга, прогнозирования, планирования, размещения муниципального заказа, промышленности, предпринимательства и сельского хозяйства администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее - отдел) муниципальной услуги по  направлению (предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной документации (документации об аукционе) (далее – административный регламент) разработан в целях совершенствования организации системы размещения заказов для муниципальных нужд, о также повышения качества исполнения муниципальной услуги по направлению (предоставлению) по требованию заинтересованных лиц конкурсной документации (документации об аукционе) (далее – муниципальная услуга). Административный регламент определяет сроки, порядок и последовательность действий (административных процедур) при исполнении отделом муниципальной услуги.
2. Исполнение отделом муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (Собрание законодательства Российской Федерации от 25 июля 2005 г. № 30 (часть I) ст. 3105) (далее - Закон № 94-ФЗ).

3. Конечными результатами исполнения муниципальной услуги является предоставление конкурсной документации (документации об аукционе) в печатной форме или в электронном виде.

4. Получателями муниципальной услуги могут быть любые юридические или физические лица (далее - заинтересованные лица).

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
Порядок информирования об исполнении 

муниципальной услуги
5. Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в отделе, расположенном по адресу: 433210, Ульяновская область, р.п.Карсун, ул. Площадь 30-летия победы, д.6. 

График работы: с 08.00 до 17.00. Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

с использованием средств телефонной связи, электронной почты (адрес электронной почты: karsunzakaz@rambler.ru, тел. 8(84-246) 2-47-90);
в сети Интернет на официальном сайте – karsunmo.ru.

Сроки исполнения муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется в течение двух рабочих дней со дня поступления в отдел соответствующего заявления.

Основания для отказа от исполнения муниципальной услуги

7. Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях:

· наличия в заявлении на предоставление конкурсной документации, документации об аукционе недостоверной информации либо отсутствие информации, позволяющей определить:
предмет торгов;

способ предоставления документации;

место предоставления документации.
Требования к местам исполнения муниципальной услуги
8. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. Для ожидания заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.
Требования к составу документов, необходимых

для исполнения муниципальной услуги
9. Для предоставления муниципальной услуги любое заинтересованное лицо должно подать в отдел заявление о предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе по форме, приведенной в приложении 1, в письменной форме или в электронном виде.
Порядок оплаты исполняемой услуги
10. Плата за исполнение муниципальной услуги не взимается.
III. Административные процедуры 

11. Основанием для начала административной процедуры является поступление от любого заинтересованного лица заявления о предоставлении конкурсной документации, документации об аукционе в печатной форме или на бумажном носителе.

12. Ответственными за выполнение административного действия являются начальник и консультант отдела.
13. Приём заявлений осуществляется ежедневно в рабочие дни в течение рабочего времени в соответствии с графиком, указанном в пункте 4 настоящего регламента.
· Предоставление муниципальной услуги при письменном  запросе включает в себя следующие административные процедуры:
· Регистрация запроса в приемной администрации муниципального образования «Карсунский район». В случае поступления запросов в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их может производиться в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями. На запросе проставляется штамп, в котором указываются входящий номер и дата регистрации.

· Рассмотрение запроса начальником Управления экономического мониторинга, прогнозирования, планирования, размещения муниципального заказа, промышленности, предпринимательства и сельского хозяйства администрации муниципального образования «Карсунский район».

· Направление запроса в отдел размещения муниципального заказа на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
· В случае если заявление на предоставление муниципальной услуги содержит информацию, указанную в пункте 9. регламента, консультант отдела готовит копии: конкурсной документации, документации об аукционе для её предоставления заявителю в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел. Изменения, внесённые в конкурсную документацию, документацию об аукционе также предоставляются заявителю. Копии документации и изменений, предоставляемых в письменном виде, должны быть прошиты.
· Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе в письменной форме осуществляется начальником или консультантом отдела в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел посредством почтовой связи или лично заинтересованному лицу, о чем делается отметка в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и в журнале регистрации выданной конкурсной документации, документации об аукционе. Предоставление документации в форме электронного документа осуществляется в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления в Отдел в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 10 января 2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи».
· Заявление и журнал регистрации предоставления конкурсной документации, документации об аукционе хранятся вместе с конкурсной документацией, документацией об аукционе, а также иными документами, сопровождающими процедуру размещения заказа в течение срока, установленного Законом.
· Отказ в предоставлении муниципальной услуги может осуществляться только по основаниям, указанным в пункте 7 настоящего регламента. 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит письмо с указанием причин отказа.
Такое письмо направляется заявителю в порядке и в сроки, предусмотренные пунктом 13 настоящего регламента.
14. Отдел обеспечивает опубликование в официальном печатном издании и размещение конкурсной документации, документации об аукционе на официальном сайте в сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд муниципального образования «Карсунский район» (далее - официальный сайт) в срок, предусмотренный частью 1 статьи 21, частью 1 статьи 33 Федерального Закона от 21.07.2005 г. №94-ФЗ.
15. Со дня опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона Отдел на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме либо в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию, документацию об аукционе в печатной форме либо в форме электронного документа.
16. Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе до опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса, открытого аукциона не допускается.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги
17. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента, последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником управления экономического мониторинга, прогнозирования, планирования, размещения муниципального заказа, промышленности, предпринимательства и сельского хозяйства администрации муниципального образования «Карсунский район».
18. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение требований Закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ, нормативных правовых актов и настоящего административного регламента в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, трудовым законодательством Российской Федерации и Законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги

Обжалование выполненных при предоставлении
муниципальной услуги действий (бездействия) отдела
19. Любой участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном порядке, а также в порядке, предусмотренном федеральным законом, действия (бездействие) отдела, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника размещения заказа.
20. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) отдела, может быть обжаловано в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1
к административному

регламенту
 по направлению 

(предоставлению) по 

требованию заинтересованных 

лиц конкурсной документации 

(документации об аукционе).

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О НАПРАВЛЕНИИ (ПРЕДОСТАВЛЕНИИ) КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (ДОКУМЕНТАЦИИ ОБ АУКЦИОНЕ)

от ____________________________________________________________

(указывается наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя или физического лица - заявителя)

Почтовый адрес: ____________________________________________.

Адрес электронной почты: ____________________________________.

Контактный телефон/факс: ___________________________________.

Контактное лицо: ___________________________________________.

Прошу предоставить конкурсную  документацию (документацию об аукционе) к открытому конкурсу (аукциону) на право заключения муниципального контракта на

________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(предмет конкурса (аукциона), № Извещения). 
Порядок предоставления конкурсной документации (документации об аукционе) (нужное подчеркнуть):

·  на бумажном носителе (путем направления на почтовый адрес Заявителя);
·  в электронном виде (путем направления на электронный адрес Заявителя);
·  путем выдачи документации при личной явке Заявителя. 

	Руководитель

(указать должность)
	_____________

(подпись)
	__________________

(Ф.И.О)












































