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ПРИЛОЖЕНИЕ







к постановлению администрации








муниципального образования








«Карсунский район»
                                                                                      Ульяновской области







от 26 мая 2017 г. № 247
ПОРЯДОК
расчета нормативных затрат на оказание муниципальных услуг 

муниципальным бюджетным учреждением «Централизованная 
бухгалтерия муниципального образования «Карсунский район» 
Ульяновской области»
1. Общие положения

Настоящий Порядок определяет расчет нормативных затрат на оказание муниципальных услуг муниципальным бюджетным учреждением «Централизованная бухгалтерия муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области» (далее – МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсункий район», или также бюджетное учреждение). Нормативные затраты применяются при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг бюджетным учреждением.
Порядок разработан в соответствии с Общими требованиями к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг и  Правилами определения нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг, утвержденными Приказом Минфина России от 1 июля 2015 № 104н «Общие требования к определению нормативных затрат на оказание государственных (муниципальных) услуг, осуществление которых предусмотрено бюджетным законодательством Российской Федерации и не отнесенных к иным видам деятельности, применяемых при расчете объема финансового обеспечения выполнения государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ) государственным (муниципальным) учреждением».
2. Определение нормативных затрат на оказание
 муниципальной услуги 
2.1. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги включают: 

базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды.
2.2. В базовый норматив затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включаются: 

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсунский район», непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, включая страховые взносы в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации и Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, страховые взносы на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права (далее - начисления на выплаты по оплате труда);

 затраты на приобретение материальных запасов и особо ценного движимого имущества, потребляемого (используемого) в процессе оказания муниципальной услуги с учетом срока полезного использования (в том числе затраты на арендные платежи); 

иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги. 

2.3. В базовый норматив затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги включаются:

затраты на коммунальные услуги; 

затраты на содержание объектов недвижимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи); 

затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества; 

затраты на приобретение услуг связи; 

затраты на приобретение транспортных услуг; 

затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсунский район», которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги;

затраты на прочие общехозяйственные нужды. 

2.4. Корректирующие коэффициенты к базовому нормативу затрат на оказание муниципальной услуги, применяемые при расчете нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, состоят из:

 территориального корректирующего коэффициента, включающего территориальный корректирующий коэффициент на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда и территориальный корректирующий коэффициент на коммунальные услуги и на содержание недвижимого имущества; 

отраслевого корректирующего коэффициента к базовому нормативу затрат, отражающего отраслевую специфику муниципальной услуги. 

2.5. При определении базового норматива затрат рассчитываются затраты, необходимые для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей отраслевой специфики, отраслевой корректирующий коэффициент при которых принимает значение =1. 

2.6. При определении базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги применяются нормы, выраженные в натуральных показателях, установленные нормативными правовыми (муниципальными правовыми) актами, в том числе ГОСТами, СНиПами, СанПиНами, стандартами, порядками и регламентами (паспортами) оказания муниципальной услуги (далее - стандарт оказания услуги). 

При отсутствии норм, выраженных в натуральных показателях, установленных стандартом оказания услуги, в отношении муниципальной услуги, оказываемой бюджетным учреждением, нормы, выраженные в натуральных показателях, определяются на основе анализа и усреднения показателей деятельности муниципального учреждения, которое имеет минимальный объем затрат на оказание единицы муниципальной услуги при выполнении требований к качеству оказания муниципальной услуги, отраженных в стандарте оказания услуги (метод наиболее эффективного учреждения), либо на основе медианного значения по муниципальным учреждениям, оказывающим муниципальную услугу (медианный метод). 

2.7.Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги с указанием ее наименования и уникального номера реестровой записи, утверждается общей суммой, в том числе в разрезе: 

суммы затрат на оплату труда с начислениями по оплате труда работников МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсунский район», непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

суммы затрат на коммунальные услуги и на содержание объектов недвижимого имущества, необходимого для выполнения муниципального задания (в том числе затраты на арендные платежи) на оказание муниципальной услуги.

3. Порядок расчета нормативных затрат на оказание муниципальной услуги, применяемых при расчете объема финансового обеспечения 
выполнения муниципального задания

3.1. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги рассчитываются по следующей формуле:

Nотр = Kотр × Kтер  × Nбаз , 

где: 
Nотр  - размер нормативных затрат на оказание муниципальной услуги с показателями отраслевой специфики в бюджетном учреждении; 

Kотр - отраслевой корректирующий коэффициент к базовому нормативу затрат на оказание муниципальной услуги; 

Kтер  - территориальный корректирующий коэффициент к базовому нормативу затрат на оказание муниципальной услуги в бюджетном учреждении;

  Nбаз - значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги. 
3.2. Принимая во внимание пункт 2.5. настоящего Порядка, Nотр = Nбаз.

3.3. Значение базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги рассчитывается по следующей формуле:

Nбаз = Nнепоср + Nобщ , 
где: 

Nнепоср - значение базового норматива затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

Nобщ - значение базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.

3.4. Значение базового норматива затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, рассчитывается по следующей формуле: 

Nнепоср = Nот1 + Nмз + Nинз, 
где: 
Nот1 - затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсунский район», непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

Nмз - затраты на приобретение потребляемых (используемых) в процессе оказания муниципальной услуги материальных запасов и особо ценного движимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи); 

Nинз - иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги. 

3.5. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, рассчитываются по следующей формуле: 

Nот1 = ∑ nd × Rd , 
где: 
nd - значение натуральной нормы рабочего времени, затрачиваемого d-ым работником бюджетного учреждения, непосредственно связанных с оказанием муниципальной  услуги; 

Rd - размер повременной (часовая, дневная, месячная, годовая) оплаты труда d-ого работника МБУ «Централизованная бухгалтерия МО «Карсункий район», непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги, с учетом должностных окладов и  надбавок к должностному окладу стимулирующего характера с начислениями на выплаты по оплате труда.
3.5.1. Значение натуральной нормы рабочего времени, затрачиваемого d-ым работником, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, определяется в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Порядка.

3.5.2. Размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда с начислениями на выплаты по оплате труда d-ого работника, непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги, определяется исходя из годового фонда оплаты труда работника, согласно утвержденного штатного расписания и Положения об оплате труда,  дополнительных выплатах и видах поощрения работников муниципального бюджетного учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципального образования «Карсунский район»  Ульяновской области».

3.5.3. При расчете затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала, относимые на затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги, не должны составлять более 30 % от общего объема затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги. 

3.6. Затраты на приобретение потребляемых (используемых) в процессе оказания муниципальной услуги материальных запасов и особо ценного движимого имущества (в том числе затраты на арендные платежи), рассчитываются по следующей формуле: 

Nмз =∑   nk ×  Rk  
                      Tk 

где: 
nk - значение натуральной нормы k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества, непосредственно используемого в процессе оказания муниципальной услуги;

Rk - стоимость k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества, непосредственно используемого в процессе оказания муниципальной услуги в соответствующем финансовом году;

Tk - срок полезного использования k-ого вида материального запаса/особо ценного движимого имущества (в годах).

3.7. Иные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги, рассчитываются по следующей формуле:
Nинз =∑ nl ×  Rl 
                     Tl  
где: 
nl - значение натуральной нормы l-ого товара (работы, услуги), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги, и не учтенной в затратах на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, и в  затратах на приобретение потребляемых (используемых) в процессе оказания муниципальной услуги материальных запасов и особо ценного движимого имущества;
Rl - стоимость l-ого товара (работы, услуги), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги в соответствующем финансовом году; 

Tl - срок полезного использования l-ого товара (работы, услуги), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги, (в годах). 

При расчете иных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, размер иных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги не может превышать 15 % от размера затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников бюджетного учреждения, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги.
3.8. Значение базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги рассчитывается по следующей формуле:

Nобщ = Nку + Nсни+ Nсоцди + Nус + Nот2 + Nпнз,

где: 
Nку - затраты на коммунальные услуги для оказания муниципальной услуги;

Nсни - затраты на содержание объектов недвижимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги, в том числе на основании договора аренды (финансовой аренды) или договора безвозмездного пользования (далее - имущество, используемое для оказания муниципальной услуги (в том числе затраты на арендные платежи));
Nсоцди - затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги;

Nус - затраты на приобретение услуг связи для оказания муниципальной услуги;
Nот2 - затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников МБУ «Централизованная бухгалтерия» МО «Карсунский район», которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги; 
Nпнз - затраты на прочие общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги. 
3.9. Затраты на коммунальные услуги для оказания муниципальной услуги рассчитываются по следующей формуле: 

Nку =  ∑ nw × Rw , 
где: 

nw - значение натуральной нормы потребления w-ой коммунальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги; 

Rw - стоимость (цена, тариф) w-ой коммунальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году, утверждаемые приказами Министерства развития конкуренции и экономики Ульяновской области.

В составе затрат на коммунальные услуги для муниципальной услуги учитываются следующие виды коммунальных услуг:

водоснабжение;

водоотведение и очистка сточных вод; 


электроснабжение; 

теплоснабжение; 

газоснабжение.
3.9.1. При определении значений натуральных норм потребления коммунальных услуг, учитываемых при расчете базового норматива на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги, значение норматива потребления холодной воды на одного работника, непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги или непосредственно не участвующего в оказании муниципальной услуги, затраты на оплату труда которых учитываются в расчете базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги (в расчете на 1 ставку заработной платы), не должно превышать 12 литров в день, значение норматива водоотведение на одного работника не должно превышать 12 литров в день, значение норматива площади здания (сооружения) на одного работника для определения натуральных норм потребления тепловой энергии не должно превышать 12 кв. метра.

3.10. Затраты на содержание объектов недвижимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги (в том числе затраты на арендные платежи), рассчитываются по формуле:

Nсни = m ∑ nm × Rm 

где: 

nm - значение натуральной нормы потребления m-ого вида работ (услуг) по содержанию объектов недвижимого имущества, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги;

Rm - стоимость (цена, тариф) m-ого вида работ (услуг) по содержанию объектов недвижимого имущества, учитываемого при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году. 

В составе затрат на содержание объектов недвижимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги (в том числе затраты на арендные платежи), учитываются следующие виды работ (услуг) по содержанию недвижимого имущества: 

текущий ремонт зданий и сооружений;

содержание прилегающей территории; 

обслуживание и уборка помещений здания и сооружения; 

вывоз твердых бытовых отходов. 

3.10.1. При определении значений натуральных норм потребления работ (услуг) по содержанию недвижимого имущества, учитываемых при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги по видам услуг «текущий ремонт зданий и сооружений», «обслуживание и уборка помещений зданий и сооружений», значение норматива площади здания на одного работника не должно превышать 12 кв. метра. 

3.10.2. При определении значений натуральных норм потребления работ (услуг) по содержанию недвижимого имущества, учитываемых при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги по виду услуг «вывоз твердых бытовых отходов», значение норматива вывоза твердых бытовых отходов на одного работника не должно превышать 0,25 куб. метра в год. 
3.11. Затраты на содержание объектов особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальной  услуги, рассчитываются по формуле:

Nсоцди = nn × Rn , 
где:

nn - значение натуральной нормы потребления n-ого вида работ (услуг) по содержанию особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги;

 Rn - стоимость (цена, тариф) n-ого вида работ (услуг) по содержанию объектов особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги, учитываемого при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году.

В составе затрат на содержание объектов особо ценного движимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги, учитывается техническое обслуживание программных продуктов, необходимых для взаимодействия с финансовыми органами и органами Федерального казначейства («1С: Предприятие 8,2»; «Р.О.С.Т.У  БИС»; «Клиент СУФД»).
3.12. Затраты на приобретение услуг связи для оказания муниципальной услуги рассчитываются по следующей формуле:

Nус = ∑ np × Rp 

где: 
np - значение натуральной нормы потребления р-ой услуги связи, используемой для оказания муниципальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги;

Rp - стоимость (цена, тариф) р-ой услуги связи, используемой для оказания муниципальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги в соответствующем финансовом году. 
3.12.1. При определении значений натуральных норм потребления услуги связи, используемой для оказания муниципальной услуги, учитываемых при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги по виду услуг «услуги телефонной связи», значение норматива количества абонентских номеров для оказания муниципальной услуги не должно превышать:

для услуг «административное обеспечение деятельности учреждения» - 1,2 абонентских номера на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги;

для услуг «копирование и подготовка документа - 0,3 абонентских номера на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги;

для услуги «обработка телефонных вызовов» - 0,05 абонентских номера на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги. 

3.12.2. При определении значений натуральных норм потребления услуги связи, используемой для оказания муниципальной услуги, учитываемых при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги по виду услуг «услуги телефонной связи», значение норматива количества минут телефонных разговоров для оказания муниципальной услуги не должно превышать: 

для услуг «административное обеспечение деятельности учреждения»- 120 минут в день на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием государственной услуги; 

для услуг «копирование и подготовка документа» - 30 минут в день на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием государственной услуги; 

для услуги «обработка телефонных вызовов» - 10 минут в день на одного работника (в расчете на 1 ставку заработной платы), непосредственно связанного с оказанием государственной услуги. 

3.13. Затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, рассчитываются по следующей формуле:

Nот2 = ∑ ns × Rs , 
где: 

ns - значение натуральной нормы рабочего времени s-ого работника, который не принимает непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги; 

Rs - размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда s-ого работника, который не принимает непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, учитываемой при расчете базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги, с учетом должностных окладов, выплат стимулирующего характера, с начислениями на выплаты по оплате труда. 

3.13.1. Значение натуральной нормы рабочего времени, затрачиваемого s-ым работником, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, определяется в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Порядка.

3.13.2. Размер повременной (часовой, дневной, месячной, годовой) оплаты труда с начислениями на выплаты по оплате труда s-ого работника, непосредственно связанного с оказанием муниципальной услуги, определяется исходя из годового фонда оплаты труда работника, согласно утвержденного штатного расписания и Положения об оплате труда,  дополнительных выплатах и видах поощрения работников муниципального бюджетного учреждения «Централизованная бухгалтерия муниципального образования «Карсунский район»  Ульяновской области».

3.13.3. При расчете затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимает непосредственного участия в оказании государственной услуги, затраты на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала, относимые на общехозяйственные нужды, не должны составлять более 100% затрат на оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда административно-управленческого персонала, учитываемых в базовом нормативе затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги.

3.14.Затраты на прочие общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги, рассчитываются по формуле:

NПНЗ =∑ nt × Ry 

                     Tt 

где: nt - значение натуральной нормы на приобретение t-ого товара (работы, услуги), затраты на приобретение которого относятся на оказание муниципальной услуги, и не учтенные в затратах на коммунальные услуги, содержание объектов недвижимого, используемого для оказания муниципальной услуги, на приобретение услуг связи и оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги.
Rt - стоимость (цена, тариф) t-ого товара (работы, услуги), направляемого на общехозяйственные нужды для оказания муниципальной услуги в соответствующем финансовом году; 

Tt - срок использования t-ого товара (работы, услуги), направляемого на общехозяйственные нужды для оказания муниципальной услуги, (в годах). 

3.14.1. Затраты на прочие общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги, при определении затрат на коммунальные услуги, на содержание объектов недвижимого имущества, используемого для оказания муниципальной услуги, на приобретение услуг связи и оплату труда с начислениями на выплаты по оплате труда работников, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги, не могут превышать 5 % от размера базового норматива затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.
  
_____________________
