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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к Регламенту
Блок – схема последовательности действий 

при предоставлении муниципальной услуги













                               5 рабочих дней  
Начало исполнения муниципальной услуги: 





Прием запроса (заявления) о предоставлении информации


 в течение 10 минут





Регистрация запроса заявителя 


в течение 10 минут 








1 рабочий день





Рассмотрение запроса руководителем уполномоченного органа, муниципального архива, передача запроса на исполнение уполномоченному должностному лицу 


в течение 1 рабочего дня 








НЕТ





ДА





Анализ тематики запроса.


Принятие решения о возможности исполнения запроса в течение 1 рабочего дня 





Уведомление заявителя о необходимости уточнения тематики и предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса





При необходимости


согласование с руководителем продления срока исполнения запроса, при положительном решении и направление запроса заявителю


в течение 1 рабочего дня 








Предоставление муниципальной услуги завершено





Уведомление заявителя об отказе в получении информации конфиденциального характера или содержащей государственную тайну, при отсутствии у него на это права  





Подготовка и направление 


ответа заявителю


в течение 26 дней











