                                                                                               УТВЕРЖДЕН
      Постановлением  администрации

      муниципального образования

      «Карсунский район» 

                                                                                                       21 декабря 2011 г. № 1129
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Карсунский район»
 
I. Общие положения
         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Карсунский район» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при исполнении муниципальной услуги. 

          Услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием электронной социальной карты, а также в многофункциональных центрах (или их представительствах) в соответствии с действующим законодательством. 
          1.2. Наименование муниципальной услуги - предоставление муниципальной  услуги   «Организация отдыха детей в каникулярное время на территории муниципального образования «Карсунский район».

          1.3. Разработчик административного регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Управление образования  администрации муниципального района «Карсунский район» (далее – Управление образования).

         Учреждения, исполняющие муниципальную услугу: муниципальные образовательные учреждения муниципального образования  «Карсунский район» (далее –муниципальные образовательные учреждения).
         1.4. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

        - Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989; 

        - Конституция Российской Федерации;

        - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;   
        - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
        - Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»;

        - Закон Ульяновской области  от 06.05.2006 № 52-ЗО «Об образовании в Ульяновской области»; 

        - Закон Ульяновской области от 04.09.2007 №  118-ЗО "О наделении органов местного самоуправления мунципальных образований Ульяновской области отдельными государственными полномочиями в области образования и отдыха детей», координации действий органов местного самоуправления;   
         - федеральными законами, нормативно-правовыми актами Президента Российской Федерации, иными правовыми актами Российской Федерации и Правительства Российской Федерации;

         - законами и нормативно-правовыми актами Ульяновской области, органов местного самоуправления  муниципального образования «Карсунский район».
         1.6. В ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется взаимодействие образовательных учреждений с:
         -  Управлением образования;
        - Отделом по делам молодежи, физической культуры и спорта администрации муниципального образования «Карсунский район»; 
         - Отделом по делам культуры и организации досуга населения муниципального образования «Карсунский район»;

        - Территориальным отделом Управления Роспотребнадзора по Ульяновской области в Карсунском районе;
        - Центром занятости населения по Карсунскому району;
        - Управлением Министерства труда и  социального развития Ульяновской области по Карсунскому району;
        - Отделением Государственного пожарного надзора по Карсунскому району;

        - Муниципальным учреждением здравоохранения Карсунская центральная районная больница;

        - Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации муниципального образования «Карсунский район»;

         - Администрациями  городских и сельских поселений.
         1.7. Получателями муниципальной услуги для посещения лагерей с дневным пребыванием являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восемнадцати лет, обучающиеся в образовательных учреждениях муниципального образования «Карсунский район». Преимущество на предоставление муниципальной услуги имеют учащиеся муниципальных образовательных учреждений, состоящие на учете в ПДН и КДН, состоящие на учете в школе, находящиеся под опекой (попечительством), дети-инвалиды, дети из многодетных и малообеспеченных семей, дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения, дети с ограниченными возможностями.
         Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) несовершеннолетних детей.       
         1.8.    Результатом  исполнения муниципальной услуги  является  приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в  оздоровительный лагерь с дневным пребыванием детей, организованный  на базе муниципального образовательного учреждения.
Фактическим результатом исполнения муниципальной услуги  является обеспечение планового охвата детей организованными формами оздоровления и отдыха в каникулярное время. 

         
II.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги.

            2.1. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет-адресах,  адресах электронной почты:

            2.1.1. Управление образования администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее - Управление образования) расположено по адресу: 433210, Ульяновская область, р.п. Карсун, ул. Куйбышева, 46.

Справочные телефоны Управления образования: (8-84-246)2-31-52,  2-49-71, 2-40-99

Адрес электронной почты: Karsun-POO@yandex.ru. 

График (режим) работы Управления образования: 

Понедельник-пятница: 08.00-17.00 час.

Перерыв: 12.00-13.00 час.

Суббота, воскресенье - выходной.

            Информация о месте нахождения, номера телефонов для справок, адреса  электронной почты муниципальных образовательных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу приведены в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

            2.1.2. Информационное  обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Управлением  образования, а также муниципальными образовательными учреждениями. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется в Управлении образования по телефону, на личном приеме, посредством размещения на информационном стенде в Управлении образования, публикации в средствах массовой информации и т.п. 

  Для получения информации об оздоровлении и отдыхе детей  в каникулярное время заинтересованные лица вправе обратиться:          

  в устной форме лично в муниципальное образовательное учреждение;

  по телефону в   муниципальное образовательное учреждение.

  Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении,  не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника управления по вопросам социального развития, начальника Управления образования, специалистов Управления образования.

            Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

            Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной  услуге, является открытой и общедоступной. Информирование граждан организуется следующим образом:

            - индивидуальное информирование; 

            - публичное информирование.   

            Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц.

             Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами Управления образования, а также начальниками лагерей с дневным пребыванием детей в муниципальных образовательных учреждениях  при обращении граждан за информацией:

             - при личном обращении;

             - по телефону.
             Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). 

             Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте Управления образования, использования информационных стендов.

             Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении. На информационных стендах содержится следующая обязательная информация:

             - порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);
             - сведения по информационным материалам, которые должны быть размещены в сети Интернет на официальном сайте;
            - извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
 - текст административного регламента с приложениями;

            - место расположение, график работы, номера телефонов Управления образования, участвующего в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.1.1. настоящего административного регламента);
           - перечень необходимых документов для осуществления муниципальной услуги (пункт 2.3 настоящего административного регламента);
           - образец заявления на оздоровление в лагере с дневным пребыванием (приложение №2);
           - иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством.
            Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

            2.1.3.В фойе здания Управления образования расположен стенд с подробной информацией о личном приёме начальника Управления образования и специалистов, адреса и время приёма в органах местного самоуправления и другая информация.   
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
    2.2.1. Срок непосредственного предоставления муниципальной услуги – в течение каникул,  один раз  в год для каждого получателя.

    2.2.2. Срок прохождения отдельных административных процедур.

    2.2.2.1. Начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей муниципального образовательного учреждения принимает от родителей (законных представителей) для получения муниципальной услуги заявления на оздоровление в лагере с дневным пребыванием (с указанием срока). 


    2.2.2.2. Продолжительность приема гражданина в муниципальном образовательном учреждении при подаче документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.    

    2.2.3. Начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина осуществляется не более 15 минут.  

   

    В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для  гражданина время для устного информирования. 



    Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Управления образования или муниципального образовательного учреждения.  Разговор не должен продолжаться более 15 минут.       


   2.2.4. Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан в Управление образования  или муниципальное образовательное учреждение осуществляется путем почтовых отправлений.

     Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).        





     Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.            


              2.2.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций. 

    2.2.5.1. Специалист Управления образования, начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей муниципального образовательного учреждения, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.  
   2.2.5.2. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист Управления образования, начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей муниципального образовательного учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность.

    2.2.5.3. В конце информирования специалист Управления образования, начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей муниципального образовательного учреждения, осуществляющий  прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать). 
2.3.  Информация о перечне необходимых документов, требуемых от заявителей

              Для получения муниципальной услуги по обеспечению отдыха учащихся в каникулярное время в лагерях дневного пребывания заявителям необходимо представить в муниципальное образовательное учреждение следующие документы:

     1) заявление от родителей или их законных представителей на включение в список детей для посещения лагеря с дневным пребыванием (приложение №2  к административному регламенту);

     2) копию свидетельства о рождении ребенка;

     3) справку из школы, подтверждающую обучение ребенка в 1 – 10 классе - при подаче документов на посещение лагеря в образовательном учреждении не по месту учебы ребенка;

     4) справку о состоянии здоровья.

2.4. Требования к оборудованию помещений для оказания 
муниципальной услуги

              Здания, в которых расположены структурные подразделения Управления образования, в т.ч. здание Управления образования, участвующие в исполнении муниципальной услуги, должны соответствовать всем требованиям к обеспечению безопасности труда.
     Помещения мунипальных образовательных учреждений должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
     Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.
   Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан в муниципальных образовательных учреждениях, Управлении образования в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).

             Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

              Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

              Вход в здание  оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о  наименовании Учреждения, месте нахождения и  режиме работы.

2.5. Другие положения, характеризующие требования к  предоставлению муниципальной услуги
    2.5.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

    2.5.2. Исполнение муниципальной услуги приостанавливается  в случае изменений в законодательстве Российской Федерации, регламентирующем исполнение муниципальной услуги, на срок, устанавливаемый нормативным правовым актом,  вносящим данные изменения.
  2.5.3. Настоящий регламент является обязательным для исполнения всеми образовательными учреждениями при предоставлении муниципальной услуги.
    2.5.4. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, могут приниматься  муниципальными и иными нормативно-правовыми актами.
 
3. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги

 
   3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
   3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие этапы:
   1) информирование и консультирование граждан по вопросам отдыха детей;
   2) прием и регистрация заявлений и документов от заявителей для включения детей в список посещения лагеря дневного пребывания;
   3) формирование заявок на открытие лагеря руководителями образовательных учреждений муниципального образования «Карсунский район»;
   4) разработка рекомендаций для руководителей образовательных учреждений по организации отдыха, занятости детей и подростков;
   5) подготовка постановления администрации муниципального образования «Карсунский район» «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков» в каникулярный период;
   6) составление дислокации лагерей на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений по организованному отдыху детей и подростков;
   7) составление сметы на содержание лагерей дневного пребывания;
   8) составление  договоров на питание;
   9) издание приказа Управления образования об открытии лагерей с дневным пребыванием в образовательных учреждениях;
   10) осуществление приемки лагерей дневного пребывания приемной (межведомственной) комиссией и выдача санитарно-эпидемиологического заключения Роспотребнадзором;
  11) издание приказа о назначении начальника лагеря в образовательном учреждении;
  12) осуществление контроля за представлением начальником лагеря дневного пребывания бухгалтеру учреждения финансового отчета;
  13) осуществление контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
  3.1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка документов заявителем.
  Начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, ответственный за прием документов:
- проверяет правильность заполнения документов;
- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;
- регистрирует поступившие документы.
  Поступившие документы регистрируются  начальником оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, ответственным за предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации обращений граждан.
  Начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.
   Результатом исполнения административной процедуры по приему документов являются:
-  определение комплектности и правильности заполнения документов;
-  выявление документов, подготовленных ненадлежащим образом;
-  формирование пакета документов.
  По результатам проверки представленных документов  начальник оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей информирует заявителя о возможности или невозможности включения ребенка в список детей на посещение лагеря дневного пребывания в устной форме в день приема документов, либо сообщает по телефону, указанному в заявлении.
  3.1.3. Заявки на открытие лагеря  формируются руководителями образовательных учреждений на основании заявлений и документов, поданных заявителями.
  Заявки с указанием количества детей передаются руководителями образовательных учреждений в Управление образования, специалисту, ответственному за организацию отдыха учащихся в каникулярное время, в срок не позднее чем за 30 - 40 дней до открытия лагеря.
  3.1.4. На основании ежегодных постановлений Правительства Российской Федерации «Об обеспечении отдыха, оздоровления и занятости детей» глава  администрации издает своё постановление «Об организации отдыха, оздоровления и занятости,  учащихся в каникулярный период» на текущий календарный год. Проект постановления готовится ответственным специалистом Управления образования  в течение 30 дней со дня издания указанных нормативных актов. Разработанный проект постановления передается начальнику Управления образования, а также всем заинтересованным ведомствам и структурным подразделениям, указанным в постановлении для согласования. После согласования проект постановления передается главе администрации для подписания.
  3.1.5. Дислокация лагерей - это документ, содержащий сведения о количестве детей в образовательном учреждении, на базе которого открывается лагерь дневного пребывания, для составления сметы и обеспечения финансирования питания детей в лагерях дневного пребывания.
 Дислокация составляется ответственным специалистом Управления образования на каждое образовательного учреждения на основе заявок, представленных руководителями образовательных учреждений, не позднее 30 дней до срока открытия лагеря, и утверждается начальником Управления образования.
  3.1.6. На основании составленной дислокации ответственным специалистом Управления образования составляется смета на содержание лагерей дневного пребывания не позднее 30 дней до срока открытия лагеря.
  3.1.7. Начальник Управления образования издает приказ об открытии лагерей. Проект приказа готовится ответственным специалистом по указанию начальника  Управления образования и передается ему для подписания.  
  3.1.8. Приемка лагеря осуществляется приемной (межведомственной) комиссией за 3 - 5 дней до его открытия, в состав которой входят представители    Роспотребнадзора, с последующим оформлением акта (приложение №3).
  Состав приемной (межведомственной) комиссии утверждается Постановлением администрации.  
  3.1.9. На основании приказа начальника  Управления образования об открытии лагерей с дневным пребыванием в образовательных учреждениях руководители образовательных учреждений издают приказы о назначении начальников лагеря.
  3.1.10. Деятельность лагеря организуется в соответствии с программами, разработанными и утвержденными руководителем образовательного учреждения, на базе которого открыт лагерь.
  Лагеря с дневным пребыванием детей организуются на базе общеобразовательных учреждений, учреждений дополнительного образования детей и других при наличии санитарно-эпидемиологического заключения о соответствии их санитарным правилам.
  Режим работы лагеря устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.
  Режим дня в лагерях с дневным пребыванием разрабатывается в соответствии с гигиеническими требованиями, предъявляемыми к режимам для детей различных возрастных групп и предусматривает максимальное пребывание их на свежем воздухе, проведение оздоровительных, физкультурных, культурных мероприятий, организацию экскурсий, походов, игр; регулярное 2-разовое питание (перерыв между приемами пищи не более 3,5 - 4,0 часов)  
  Руководство деятельностью лагеря осуществляет начальник лагеря.
  Комплектование педагогическими кадрами лагеря осуществляется начальником лагеря в зависимости от наполняемости.
  Лагеря с дневным пребыванием комплектуются из числа обучающихся одной или нескольких  общеобразовательных, спортивных школ и иных учреждений  для детей и подростков, подразделяются на отряды   не более 25 человек для обучающихся I - IV классов и не более 30 человек для остальных школьников.
  Ответственность за жизнь, здоровье детей в период пребывания в лагере несут воспитатели, организаторы мероприятий и начальник лагеря.
  3.1.11. По окончании пребывания детей в лагерях (окончании смены) начальник  оздоровительного лагеря с дневным пребыванием детей в 3-дневный срок составляет финансовый отчет   и передает бухгалтеру учреждения для отчета.
  3.1.12. Проверку данных, указанных в финансовом отчете,   осуществляет специалист, который проверяет достоверность и соответствие сведений, указанных в финансовом отчете. Контроль за предоставлением и составлением указанных документов осуществляет также специалист  Управления образования.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
 
           4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. Проверки могут быть плановыми и оперативными.                        

           4.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Управления образования на текущий год.
           4.3. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний надзорных и контрольных органов об устранении выявленных нарушений.
           4.4. Для проведения проверки создается комиссия по проверке в составе председателя и членов комиссии на основании приказа Управления образования. Число членов комиссии по проверке не может быть менее 3 человек.

           4.5. К проверкам могут привлекаться работники Управления образования,   работники образовательных учреждений, методических служб, а также других организаций и служб, осуществляющих функции контроля и надзора на территории муниципального образования «Карсунский район». 

            4.6. Контроль осуществляется в форме проверки в лагерях качества организации питания, досуговой деятельности, количества посещаемых детей и т.д. Проверка проводится в присутствии руководителя образовательного учреждения (или его заместителя).

           4.7. Для выбора учреждений, включаемых в план-график контрольной деятельности, используются следующие критерии:
        - акта проведения последнего планового мероприятия по контролю в отношении данного учреждения;

         - количество выявленных нарушений законодательства за предшествующий год, полнота и своевременность устранения выявленных нарушений.

            4.8. При проведении мероприятия по контролю у образовательных учреждений, загородных оздоровительных лагерях могут быть затребованы следующие документы и материалы:

         - документы, регламентирующие прием в учреждение;

         - документы, регламентирующие осуществление образовательного процесса;

         -документы, регламентирующие деятельность учреждения в части охраны и укрепления здоровья обучающихся, воспитанников;

         -документы, регламентирующие деятельность педагогических организаций (объединений), методических объединений, повышение квалификации педагогических работников;

           - документы, регламентирующие деятельность общественных (в том числе детских и молодежных) организаций (объединений), не запрещенную законом;

          - иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

            4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения начальником  Управления  образования  (ответственным специалистом) решается вопрос об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности виновных лиц. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

          5.1. Обжалование действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

         5.2. Если информация, полученная в муниципальном образовательном учреждении не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе в письменном виде  или устно обратиться в адрес начальника Управления образования,  специалиста, курирующего исполнение муниципальной услуги.

         5.3. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействий должностных лиц, специалистов Управления образования в досудебном и судебном порядке.

         5.3.1 Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном или судебном порядке.

         5.3.2. Заявитель может обжаловать действия или бездействия должностных лиц, специалистов:

          - учреждений, осуществляющих каникулярный отдых детей,  

          - специалиста Управления образования;

          - руководителя вышестоящего структурного подразделения.

          Данный порядок не лишает заявителя права обратиться по его выбору к любому должностному лицу администрации муниципального образования «Карсунский район».

          5.4. Должностные лица Управления образования проводят по предварительной записи личный прием заявителей.   Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на интернет-сайтах и информационных стендах Управления образования.

           Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
            5.5. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента учета такого обращения.

            В случае, если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, по решению должностного лица, участвующего в осуществлении муниципальной функции. О продлении срока рассмотрения обращения заявителя уведомляют письменно с указанием причин продления.

          Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

            - фамилия, имя, отчество гражданина, который подает обращение, его место жительства или пребывания;

           - наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

            - существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

             Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права  и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

             К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

             Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

              Обращение подписывается подавшим его заявителем.

              5.6. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо Управления образования принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

              Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляют заявителю.

               5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

             Управление образования при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

            В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
             Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы,  и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, в связи с ранее направленными обращениями  начальник Управления образования, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе  принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление  образования или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляют заявителя, направившего обращение.

               Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих служебную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

                Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Управление  образования.

                 Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

                5.8. Необоснованное затягивание установленных настоящим регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействие) и решения органов местного самоуправления могут быть обжалованы заявителем в суде. 

               5.9. Заявители   вправе обратиться с жалобой в судебном порядке на принятое решение,  действие (бездействие) Управления образования, должностных лиц Управления образования. 
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  «Организация отдыха детей

в каникулярное время
на территории МО «Карсунский район»
Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений
	№п/п
	Образовательные учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail
	ФИО, должность руководителя  - директора

	1.
	Муниципальное образовательное учреждение Белозерская средняя общеобразовательная школа
	433215, Карсунский район, с. Белозерье, 
	72-1-86, belozer.69@mail.ru
	Тузова Наталья Вячеславовна

	2.
	Муниципальное образовательное учреждение Большекандаратская  средняя общеобразовательная школа
	433233, Карсунский район, с. Б.Кандарать, ул. Больничная, д.3
	75-3-16
b.kandarat@mail.ru
	Батяшина Любовь Александровна

	3.
	Муниципальное образовательное учреждение  Вальдиватская средняя (полная) общеобразовательная школа
	433231, Карсунский район, с. Вальдиватское, ул. Новая, 1
	95-2-16

valdivat@newmail.ru
	Кулагина Елена Евгеньевна

	4.
	Муниципальное образовательное учреждение Карсунская средняя общеобразовательная школа
	433210, р.п. Карсун,  ул. Мира, 16 
	2-47-43
kar_school@mail.ru
	Кабакова Надежда Алексеевна

	5.
	Муниципальное образовательное учреждение Новопогореловская средняя общеобразовательная школа
	433222, Карсунский район, с. Новое Погорелово, ул.Школьная,1
	97-3-37
sosh-pogorel@mail.ru


	Зубрилин Михаил Александрович

	6.
	Муниципальное образовательное учреждение  Сосновская  средняя общеобразовательная школа
	433223, Карсунский район, с. Сосновка, ул.Фрунзе, 12
	91-1-43
schoolsosnovka

@rambler.ru
	Бурова Любовь Сергеевна

	       7.
	Муниципальное образовательное учреждение Теньковская средняя общеобразовательная школа
	433212, Карсунский район, с. Теньковка, 
	71-1-19
tenkovskayschool@

yandex.ru
	Сазонова Татьяна Александровна

	8.
	Муниципальное образовательное учреждение Уренокарлинская средняя общеобразовательная школа
	433214, Карсунский район, с. Урено-Карлинское, ул. Холмогорская слобода, д.39
	92-1-36
uren-kar@mail.ru
	Мартьянов Виктор Владимирович

	9.
	Муниципальное образовательное учреждение Устьуренская средняя общеобразовательная школа
	433234, Карсунский район, с. Усть-Урень, ул. Центральная, д.63
	94-3-25

schoolusturen@rambler.ru
	Павлова Людмила Александровна

	10.
	Муниципальное образовательное учреждение Языковская средняя общеобразовательная школа
	433211, Карсунский район, р.п.Языково, ул.Пионерская,1 
	3-45-80
lika_my@mail.ru
	Струева Вера Андреевна

	11.
	Муниципальное образовательное учреждение Нагаевская средняя общеобразовательная школа
	433228, Карсунский район, с. Нагаево, пер. Школьный, д.1
	64-1-26
ildar-1971@yandex.ru
	Меннибаев Илдар Камильевич

	12.
	Муниципальное образовательное учреждение Таволжанская средняя общеобразовательная школа
	433220, Карсунский район, с. Таволжанка, 
	2-23-64
tashkola@rambler.ru
	Бурыкина Елена Александровна

	13.
	Муниципальное образовательное учреждение Татарскогоренская основная общеобразовательная школа
	433225, Карсунский район, с. Татарские Горенки, 
	98-1-42
tat.goren@yandex.ru
	Фокеева Галина Петровна

	14.
	Муниципальное образовательное учреждение Краснополковская основная общеобразовательная школа
	433221, Карсунский район, с. Краснополка, ул. Колхозная, д.52
	76-1-18
krasnopolka@mail.ru
	Малин Алексей Георгиевич

	15.
	Муниципальное образовательное учреждение Большепоселковская основная  общеобразовательная школа
	433230, Карсунский район, с. Б.Посёлки, ул.Центральная, 265
	73-1-29
poselki@yandex.ru
	Дронин Геннадий Николаевич

	16.
	Муниципальное образовательное учреждение Прислонихинская начальная общеобразовательная школа
	433216, Карсунский район, с. Прислониха, пер. Клубный, д.26
	с.т. 8-960-373-87-08

t.sorokina69@mail.ru
	Сорокина Татьяна Николаевна

	17.
	Муниципальное образовательное учреждение Малостаниченская начальная  общеобразовательная школа
	433235, Карсунский район, с. Малое Станичное, ул. Криуша, д.85 
	70-1-37
stanichnoeschule

@mail.ru
	Щипанова Александра Леонидовна

	18.
	Муниципальное образовательное учреждение Уразовская начальная общеобразовательная школа
	433223, Карсунский район, с. Уразовска, ул. Молодая, д.2
	91-1-08
gal-ramazanova

@yandez.ru
	Рамазанова Галия Макадесовна

	19.
	Муниципальное образовательное учреждение Сухокарсунская начальная  общеобразовательная школа
	433224, Карсунский район, с. Сухой Карсун, ул. Новая Линия, д.1
	77-6-45
suh.karsun@

yandex.ru
	Алмазова Лариса Юрьевна



Приложение № 2
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  «Организация отдыха детей

в каникулярное время
                                                                                                                      на территории МО «Карсунский район»
 
Форма заявления от родителей
 
                                 Начальнику летнего оздоровительного лагеря _______________________________________
                               (наименование образовательного учреждения)
                              от _____________________________________

(Ф.И.О. родителя, законного  представителя полностью)
                                 проживающего по адресу: ________________
_______________________________________
                                                 (указывается полный адрес)
                                 тел. ___________________________________
                                              (домашний, рабочий)
 
Заявление
 
Прошу принять в лагерь дневного пребывания на _________смену  моего сына (дочь):  
               
Фамилия (ребенка) __________________________________________________
Имя, отчество ______________ ________________________________________
Год, месяц, число рождения __________________________________________
Образовательное учреждение                        № ____ класс ____________
 
Сведения о родителях:
Отец: Ф.И.О. __________________________​​​​_____________________________
Место работы ______________________________________________________
Телефон домашний _________________ служебный______________________
Мать: Ф.И.О. _______________________________________________________
Место работы ______________________________________________________
Телефон домашний _________________ служебный ______________________
 
С Уставом учреждения и нормативными актами ознакомлен(а) и согласен(а).
 
 
Подпись                                        Дата заполнения «___»____________ 20____г.
 
 

 

 

 

 
 
Приложение № 3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

  «Организация отдыха детей

в каникулярное время
                                                                                                  на территории МО «Карсунский район»
 
АКТ ПРИЕМКИ

стационарных детских оздоровительных учреждений на территории
муниципального образования «Карсунский район»
«___»___________20___ г.

Комиссия в составе (фамилия, должность):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

произвела приемку оздоровительного учреждения для детей (наименование, подробный адрес, удаленность от населенного пункта, железной дороги) _________________________

_____________________________________________________________________________
1. Наличие подъездных путей (шоссе, проселочная дорога), их состояние и пригодность для пользования _______________________________________________________________
2. Учреждение летнего или круглогодичного функционирования (нужное подчеркнуть).

3. Учреждение оздоровления и отдыха функционирует с ___________года

4. Территория: общая площадь _______________; наличие ограждения _________________; зонирования ______________________; благоустройств __________________; проведение дератизации _________________; дезинсекции __________________; акарицидной обработки _________________ (наличие договоров или акты на проведенные работы).

5. Расчетная вместимость учреждения ___________в смену.

6. Число спальных корпусов __________; число отапливаемых корпусов _______; наличие условий для хранения одежды и обуви __________; наличие помещения для сушки одежды и обуви ________________; готовность их к эксплуатации _________________________________________________________.

7. Площадь на одного ребенка в спальне _______________________.

8. Источник водоснабжения _____________________, готовность источника и разводящей сети _____________________________________________________.

9. Канализация ________________; готовность туалетов ___________________.

10. Наличие котельной _______________; вид топлива _____________________.

11. Наличие умывальных ______________; ножных ванн _______________; их состояние ______________; готовность к эксплуатации ____________________.

12. Наличие и готовность к эксплуатации: бани (душевых) ________; комнаты личной гигиены ________; прачечной _________; постирочной _____________.

13. Пищеблок: число обеденных залов __________________; число мест _____________________; наличие умывальников для рук __________________.

Обеспеченность пищеблока: инвентарем _____________; холодильным, технологическим оборудованием______________; кухонной посудой _________________; столовой посудой __________________________________.

Наличие складских помещений для хранения продуктов: скоропортящихся ______________________; сухих _________________; овощей _____________; суточного запаса продуктов ____________________________________________.

Обеспеченность пищеблока водой: наличие подводки холодной воды __________; наличие подводки горячей воды ________________________; наличие источника резервного горячего водоснабжения ___________________.

Готовность пищеблока к эксплуатации __________________________________.

Наличие 10-дневного перспективного меню, согласованного с Роспотребнадзором __________________________________________________.

14. Наличие транспорта и специальной тары для перевозки продуктов ____________________________________________________________________.

15. Помещения медицинского назначения (наличие и площади): кабинет врача _________________, процедурная ______________________ изолятор: число палат ________________, на сколько мест каждая ___________________ наличие туалета ________________; наличие подводки холодной и горячей воды________________ готовность помещений к эксплуатации _________________.

16. Наличие игровых и спортивных приспособлений, физкультурно-оздоровительных сооружений _________________________________________, их готовность _________________________________________________________.

17. Наличие оборудованного пляжа _____________________________________.

18. Наличие бассейна __________________, его готовность _________________.

19. Обеспеченность мягким инвентарем ________________________________,

твердым инвентарем _________________________________________________.

20. Наличие договоров на вывоз жидких и твердых отходов _____________________, 

поставку продуктов ____________________________.

21. Укомплектованность штата (количество, %) воспитателей ______________, вожатых __________________________, других педагогических работников ___________________, мед.работников ________________ из них врачей-педиатров _______________, административно-хозяйственного и обслуживающего персонала ___________________________________________.

Количество мед.работников, прошедших обучение в текущем году ____________________________________________.

22. Выполнение плана-задания _______________%.

Перечень невыполненных мероприятий___________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

Соответствие требованиям пожарной безопасности:

23. Противопожарные разрывы – (соответствуют / не соответствуют).

24. Строительные конструкции – (соответствуют / не соответствуют).

25. Огнезащитная обработка – (требуется / не требуется).

26. Системы отопления (соответствуют / не соответствуют).

27. Системы вентиляции (соответствуют / не соответствуют).

28. Установки пожарной автоматики (соответствуют / не соответствуют).

29. Электрооборудование (соответствует / не соответствует).

30. Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре (соответствует / не соответствует).

31. Противопожарный режим (соблюдается / не соблюдается).

32. Пожарная техника (требуется / не требуется).

33. Первичные средства пожаротушения (соответствуют / не соответствуют).

34. Наружное противопожарное водоснабжение (соответствует / не соответствует).

35. Внутреннее противопожарное водоснабжение (соответствует / не соответствует).

36. Пути эвакуации (соответствуют / не соответствуют).

37. Инженерное оборудование (соответствует / не соответствует).

38. Пожарно-техническая подготовка персонала (организована / не организована).

39. Расстояние до ближайшей пожарной части ___________________________.

40. Выполнение предписаний _______________%. Перечень невыполненных 

мероприятий_________________________________________________________________

________________________________________________________________.

41. Планируемые даты заездов, количество детей:

1 смена ______________________ детей______

2 смена ______________________ детей ______

3 смена______________________ детей ______

4 смена ______________________ детей ______

5 смена ______________________детей_______

42. Заключение комиссии _______________________________________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________.

Подписи:

Председатель комиссии _________________/___________

Члены комиссии            _________________/___________

                                         _________________/___________

                                         _________________/___________

                                         _________________/___________

                                         _________________/___________

                     М.П.

