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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
муниципального образования 
«Карсунский район» 
Ульяновской  области

______________ № ______


ПОЛОЖЕНИЕ
 о комиссии по комплектованию образовательных организаций, 
реализующих основную образовательную программу дошкольного 
образования, расположенных  на территории муниципального 
образования «Карсунский район»

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок формирования, функционирования и регламентирует деятельность комиссии по комплектованию образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного  образования, расположенных  на территории муниципального образования «Карсунский район» (далее - Комиссия).
1.2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации от 25.12.1993, Федеральным законом РФ от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 30.06.2020 №16 «Об утверждении санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4 3598-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций и других объектов социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».

2. Функции и полномочия Комиссии

Комиссия выполняет следующие функции:
запрашивает и  получает в установленном порядке от образовательных организаций,  реализующих основную образовательную программу дошкольного образования, информацию о наличии свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей;
рассматривает заявления родителей (законных представителей) по  предоставлению мест в образовательных организациях, осуществляющих образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, а также переводу в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровней и направленности;
проводит анализ численности детей дошкольного возраста, нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, укомплектованности образовательных организаций, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования;
[bookmark: _GoBack]утверждает список детей, сформированный в автоматизированной информационной системе «Е-услуги. Образование» (далее-АИС «Е-услуги. Образование»), для получения места в образовательные организации муниципального образования «Карсунский район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования;
направляет в образовательные организации муниципального образования «Карсунский район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, утверждённые списки детей для получения дошкольного образования;
предлагает родителям (законным представителям) детей место в других образовательных организациях или вариативные формы дошкольного образования в случае отсутствия свободного места в образовательных организациях, указанных в заявлениях родителей (законных представителей). Вариативные формы дошкольного образования предоставляются с сохранением даты регистрации заявления в АИС «Е-услуги. Образование»;
оказывает консультативную помощь родителям (законным представителям) по вопросам приема заявлений, постановки на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области».

3. Порядок формирования состава Комиссии. 
Права и обязанности лиц, включенных в состав Комиссии

3.1.   Персональный состав Комиссии утверждается ежегодно до 30  апреля на один учебный год постановлением администрации муниципального образования «Карсунский район».
3.2.   В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены Комиссии. Количество членов Комиссии должно быть не менее 5 человек.
3.3.  Председатель Комиссии: 
осуществляет планирование и управление текущей деятельностью Комиссии; 
созывает заседания Комиссии и определяет состав вопросов, выносимых на обсуждение;
руководит заседанием Комиссии;
подписывает протоколы заседаний и иные документы Комиссии;
отвечает за своевременность подготовки и решения Комиссии.
3.4. Исполнение обязанностей председателя Комиссии на период его временного отсутствия обеспечивает заместитель председателя Комиссии, а в случае отсутствия заместителя - секретарь Комиссии или иной член Комиссии в соответствии с поручением председателя Комиссии.
3.5. Секретарь Комиссии:
выполняет поручения председателя Комиссии, заместителя председателя Комиссии;
организует подготовку материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии;
оповещает членов Комиссии и иных заинтересованных лиц о дате, времени и месте проведения заседаний Комиссии, а также организуют ознакомление указанных лиц с материалами, подготовленными для рассмотрения на заседаниях Комиссии;
осуществляет подготовку протоколов заседаний и иных документов Комиссии, а также обеспечивает доведение таких протоколов и документов до сведения членов Комиссии и иных заинтересованных лиц в течение 10 календарных дней со дня заседания комиссии;
направляет в образовательные организации муниципального образования «Карсунский район», реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, утверждённые списки детей для получения дошкольного образования в течение одного дня после решения Комиссии по комплектованию;
оформляет и выдаёт направления в образовательные организации после принятия решения Комиссии;
регистрирует направления в Журнале регистрации выдачи направлений (далее - Журнал). Несёт ответственность за ведение Журнала и достоверность вносимых в него записей.
проводит архивизацию  документов по результатам работы Комиссии. 
 3.6. Члены Комиссии:
вправе знакомиться с материалами, подготовленными для рассмотрения на заседаниях Комиссии, а также протоколами заседаний и иными документами Комиссии;
участвуют в заседаниях Комиссии;
вправе вносить предложения по всем возникающим вопросам в ходе заседаний Комиссии.
3.7.  Председатель, заместитель председателя, секретарь Комиссии пользуются правами и несут обязанности членов Комиссии.

4. Организация деятельности Комиссии

4.1.  Обсуждение вопросов, отнесенных к ведению Комиссии, осуществляется на ее заседаниях.
4.2.  Комиссия по комплектованию вправе принимать решение только при наличии полного ее состава.
4.3.   Решение Комиссии принимается открытым голосованием.
4.4.  Решение Комиссии считается правомочным, если за него проголосовали более половины присутствующих членов  Комиссии. При равенстве голосов Председатель Комиссии имеет право решающего голоса.
4.5. Принятые на заседаниях Комиссии решения являются обязательными для исполнения.
4.6.  Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается Председателем и секретарём Комиссии. Протокол заседания Комиссии оформляется   в течение  3 (трёх) рабочих дней, с даты проведения.
4.7.  Делопроизводство осуществляет секретарь Комиссии.
4.8.  На рассмотрение комиссии представляются следующие документы:
список детей, получивших место в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области», в результате автоматического комплектования в АИС «Е-услуги. Образование»;
направления, сформированные на каждого ребёнка, которому по результатам автоматического комплектования в АИС «Е-услуги. Образование» предоставлено место в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области»;
документы, подтверждающие право внеочередного, первоочередного приёма в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области»;
выписки из протокола психолого-медико-педагогической комиссии при приёме детей в группы компенсирующей и комбинированной направленности;
информация о наличии свободных мест в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области», в соответствии с каждой возрастной категорией на новый учебный год.
4.9.   Комплектование образовательных организаций на новый учебный год  осуществляется автоматическим комплектованием в АИС «Е-услуги. Образование». Группы комплектуются детьми, исходя из возраста ребёнка на 01 сентября нового учебного года.
4.10.  Комплектование воспитанниками на новый учебный год производится в сроки с 01 мая по 31 августа ежегодно в соответствии  с количеством групп и освободившихся в них мест.
4.11.  Доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области»,  происходит в течение всего учебного года.
4.12.  В период доукомплектования заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

5. Права и обязанности Комиссии

5.1. Комиссия имеет право:
запрашивать у образовательных организаций), реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области», необходимую для работы Комиссии информацию в установленные сроки;
запрашивать у родителей (законных представителей) документы, необходимые для распределения и направления детей в  образовательные организации, реализующие образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области».
5.2. Комиссия обязана: 
обеспечить соблюдение действующего законодательства Российской Федерации при комплектовании образовательных организаций), реализующих образовательную программу дошкольного образования, расположенных на территории муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области»;
соблюдать принципы доступности дошкольного образования.

6. Ответственность Комиссии

Комиссия при осуществлении своей деятельности несёт ответственность:
за принимаемые решения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
за использование и передачу служебной информации, а также персональных данных родителей (законных представителей) и их детей, в порядке  установленным действующем законодательством Российской Федерации.
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