Приложение № 1
к постановлению администрации муниципального 
образования «Карсунский район» от 16 апреля 2010 г.
№ 360 
Положение
об официальном сайте  Администрации муниципального образования
 «Карсунский район» Ульяновской области в сети Интернет

Настоящее Положение определяет основные принципы организации ведения официального сайта Администрации муниципального образования «Карсунский район Ульяновской области» в сети Интернет (далее - сайт).

1. Общие положения

1.1. Сайт создан в целях обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации муниципального образования «Карсунский район», а также подведомственных ей структурных подразделений, муниципальных учреждений .

1.2. Информационная структура сайта определяется в соответствии с  Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, N 7, ст. 776) и в соответствии с текущими задачами администрации.

1.3. Доступ к сайту осуществляется пользователями, имеющими доступ к сети Интернет, по адресу: http://www.karsunmo.ru.

1.4. Информационное наполнение сайта осуществляется в соответствии настоящим Положением, Регламентом информационного наполнения официального сайта Администрации  муниципального образования «Карсунский район» (приложение №2), Положением о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации  муниципального образования «Карсунский район»(приложение №3).
1.5.Модернизация сайта по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг сайта осуществляется  специалистом-программистом муниципального учреждения «Управление делами администрации муниципального образования «Карсунский район» ( далее специалист-программист), ответственного за техническое состояние и размещение информации. Информационное наполнение сайта осуществляет   программист муниципального учреждения «Управление делами администрации муниципального образования «Карсунский район» (программист), ответственный за соответствие официального сайта  администрации муниципального образования «Карсунский район»  Федеральному закону от 09 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
1.6.Контроль за наполняемостью сайта  осуществляет руководитель аппарата администрации муниципального образования «Карсунский район».
2. Обеспечение функционирования сайта

2.1. Специалист-программист и программист обеспечивают организацию и выполнение работ по информационному наполнению сайта:

ведение информационной структуры сайта, т.е. определение расположения информации на сайте, ведение дерева разделов сайта;

организацию работ по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг сайта;

разграничение доступа персонала к ресурсам сайта и прав на изменение информации;

организация ведения функциональных и сервисных услуг сайта;

подготовка информационных отчетов по информационному наполнению сайта и ведению функциональных и сервисных услуг сайта.

2.2.Специалист-программист обеспечивает:

организацию взаимодействия с информационно-телекоммуникационной сетью Интернет;

информационную безопасность сайта;

инсталляцию специального программного обеспечения сайта;

осуществление мониторинга за состоянием специального программного обеспечения, сервисов, необходимых для корректной работы приложения, и информации на сервере (сайте);

резервное копирование данных и настроек сайта;

осуществление постоянного мониторинга за состоянием системы безопасности, общего программного обеспечения и аппаратных средств сайта;

проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости);

обеспечение регистрации и ведения реестра персонала, обслуживающего сайт.
3. Порядок регистрации персонала и назначение прав доступа

3.1. Регистрация персонала, ответственного за ведение и информационное наполнение сайта, осуществляется путем присвоения каждому из сотрудников идентификационных имени (логина) и пароля. Регистрация производится специалистом-программистом и согласовывается с руководителем аппарата администрации муниципального образования «Карсунский район».

3.2. Назначение прав доступа осуществляется в следующем порядке:

Специалист-программист,осуществляющий администрирование сайта, наделяется правами:

регистрации персонала и назначения прав доступа, а также просмотра и сортировки информации о внешних зарегистрированных пользователях сайта;

создания/редактирования/удаления/перемещения страниц в дереве сайта;

распределения доступа к страницам сайта из пользовательской части для всех посетителей;

добавления/удаления/редактирования записей в справочниках системы;

загрузки/удаления/переименования файлов, используемых на сайте;

просмотра журнала изменений сайта;

доступа ко всем разделам сайта с возможностью добавления/изменения/удаления информации;

администрирования и ведение интерактивных сервисов сайта;

заливки баз данных.

4. Организация доступа в разделы сайта

4.1. Все материалы, размещенные на сайте, доступны для всех пользователей сайта, если иное не установлено пунктом 4.2 настоящего Положения.

4.2. В целях размещения документов, адресатами которых являются определенные группы пользователей сайта, могут быть созданы разделы сайта для ограниченного пользования.

5. Тематические разделы сайта

5.1. Основные тематические разделы сайта определяются в соответствии с Информационным ресурсом.

В тематических разделах сайта могут быть предусмотрены подразделы.

6.2. Количество и наименование тематических разделов сайта и их подразделов определяются уполномоченными на формирование Информационного ресурса структурными подразделениями администрации муниципального образования «Карсунский район».

