Приложение № 2 к постановлению
 администрации муниципального 

образования «Карсунский район»
от 16 апреля 2010 г. № 360
Положение
о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области
Статья 1. Общие положения

1. Положение о порядке обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации муниципального образования «Карсунский район»  Ульяновской области (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 9.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и защите информации".

2. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа граждан, организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления, возникающих в процессе поиска и получения информации о деятельности Администрации района (далее по тексту - пользователи информацией).

3. Положение устанавливает формы, способы и порядок предоставления информации пользователю информацией о деятельности Администрации муниципального образования «Карсунский район»  Ульяновской области (далее по тексту - Администрации района).

4. Информацией ограниченного доступа в соответствии с законодательством Российской Федерации признается информация, отнесенная в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается федеральным законом.

5. В настоящем Положении используются термины и понятия, установленные Федеральным законом от 9.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

6. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации района являются:

1) достоверность предоставляемой информации о деятельности Администрации района;

2) соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности Администрации района;

3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности Администрации района сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

4) создание Администрацией района в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о ее деятельности, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;

5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации района, при планировании бюджетного финансирования.

Статья 2. Способы и формы предоставления информации о деятельности Администрации района
1. Структурные подразделения Администрации района, а также должностные лица Администрации района обязаны обеспечить каждому пользователю информацией возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися деятельности Администрации района.

2. К способам обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации района относятся:

2.1.Опубликование (обнародование) Администрацией района информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

2.2. Размещение Администрацией района информации о своей деятельности в сети Интернет;

2.3. Размещение Администрацией района информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых структурными подразделениями  Администрации района, и в иных отведенных для этих целей местах;

2.4. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации района в помещениях, занимаемых структурными подразделениями  Администрации района, а также через библиотечные и архивные фонды;

2.5. Присутствие граждан (физических лиц), а также представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления на заседаниях Администрации района.

2.6. Предоставление пользователям информации о деятельности Администрации района по их запросу;

2.7. Другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также муниципальными правовыми актами Администрации района.

3. Администрация Карсунского района вывешивает бланки, формы, образцы заявлений, а также перечень документов, которые необходимо предоставить в соответствии с утвержденными административными регламентами предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций.

4. Информация о деятельности Администрации района может предоставляться в следующих формах:

- в устной форме;

- в виде документированной информации;

- в виде электронного документа;

Состав и форма предоставления информации о деятельности Администрации района и ее  структурных подразделений определяется согласно приложению к настоящему Положению.

Статья 3. Порядок организации доступа к информации о деятельности Администрации района
1. Доступ к информации о деятельности Администрации района, ее структурных подразделений  обеспечивается в пределах их полномочий.

2. Структурными подразделениями Администрации района, уполномоченными на организацию обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации района, деятельность которых осуществляется на основании административных регламентов, являются:

- отдел организационного обеспечения  Администрации района.
Деятельность указанных структурных подразделений осуществляется на основании административных регламентов предоставления муниципальных услуг, исполнения муниципальных функций.

По запросу пользователя информацию о деятельности органов местного самоуправления представляют также иные структурные подразделения Администрации района.

3. Администрация района для размещения информации о своей деятельности используют сеть Интернет, в которой создан официальный сайт Администрации района с указанием адресов электронной почты, по которым пользователем информацией может быть направлен запрос и получена запрашиваемая информация.

Официальным сайтом Администрации Карсунского  района является www.karsunmo.ru.

4. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Администрации района в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

5. Администрация района, ее структурные подразделения в помещениях, занимаемых указанными Администрацией района, и иных отведенных для этих целей местах размещают информационные стенды и (или) другие технические средства аналогичного назначения для ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности Администрации района и ее органов.

6. Ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации района, находящейся в библиотечных и архивных фондах, осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации.

7. Пользователь информацией имеет право обращаться в Администрацию района с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8. Запрос, составленный в письменной форме, подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления в Администрацию района. Запрос, составленный в устной форме, подлежит регистрации в день его поступления с указанием даты и времени поступления.

9. Запрос подлежит рассмотрению в тридцатидневный срок со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение семи дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать пятнадцать дней сверх установленного срока для ответа на запрос.

10. При запросе информации о деятельности Администрации района, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос Администрация района может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

11. Основания, исключающие возможность предоставления информации о деятельности Администрации района, устанавливаются законодательством РФ.

12. Пользователю информацией предоставляется на бесплатной основе информация о деятельности Администрации района:

- передаваемая в устной форме;

- размещаемая Администрацией района в сети Интернет, а также в отведенных для размещения информации о деятельности Администрации района местах;

- затрагивающая права и установленные законодательством РФ обязанности заинтересованного пользователя информацией;

- иная установленная законом, а также муниципальными правовыми актами Администрации района информация о деятельности Администрации района.

Приложение
к Положению о порядке обеспечения доступа
к информации о деятельности Администрации
муниципального образования «Карсунский район» 
Ульяновской области
Состав и форма
предоставления информации о деятельности Администрации муниципального образования «Карсунский район» Ульяновской области, ее  структурных подразделений
	N п/п  
	Вид информации   
	 Состав информации           
	Форма предоставления  информации  

	1
	Общая информация об 

Администрации муниципального образования «Карсунский район» (далее по тексту – Администрация района)
	Наименование, структура, почтовый      

адрес, адрес электронный почты, номера 

телефонов структурных подразделений    

администрации района   (далее -          

подразделения Администрации района)    

Сведения о полномочиях, задачах,       

функциях подразделений Администрации   

района, в том числе Положения о        

структурных Администрации района                                 

Сведения о руководителях Администрации 

района, руководителях подразделений    

Администрации района (с указанием      

краткой биографии, основных направлений деятельности, контактной информации)   

Порядок и время приема физических лиц и

организаций, общественных объединений, 

государственных органов, органов       

местного самоуправления                
	В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В письменном 

виде         

             

	2
	Информация о        

прохождении         

муниципальной       

службы/кадровом     

обеспечении         

деятельности        

Администрации района
	Порядок поступления граждан на         

муниципальную службу                   

Сведения о вакантных должностях,       

имеющихся в Администрации района       

Квалификационные требования к          

кандидатам на замещение вакантных      

должностей муниципальной службы, а     

также лицам, исполняющим обязанности по техническому обеспечению деятельности  администрации района                   

Условия и результаты конкурсов на      

замещение вакантных должностей         

муниципальной службы                   

Условие и порядок зачисления в кадровый

резерв на должности муниципальной      

службы                                 

Номера телефонов, по которым можно     

получить информацию по вопросу         

замещения вакантных должностей и       

зачисления в кадровый резерв           

Администрации района                   

Заявления, анкеты, справки             
	В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В электронном 

виде         

В письменном 

виде         

	3
	Информация о    

правотворческой 

деятельности    

                
	Постановления Администрации района   

Административные регламенты          

предоставления муниципальных услуг,  

исполнения муниципальных функций     

                                     
	В письменном 

виде         

В электронном

виде         

	4
	Информация о        

размещении заказов  

на поставки товаров,

выполнение работ,   

оказание услуг для  

муниципальных нужд  

                    
	Информация о размещаемых торгах       

(конкурсах и аукционах), запросах     

котировок цен                         

Реестр муниципальных контрактов       

Реестр недобросовестных поставщиков   

Информация о проводимых аукционах в   

электронной форме                     

                                      
	В электронном

виде         

В электронном

виде         

В электронном

виде         

В электронном

виде         

	5
	Информация о     

деятельности     

подведомственных 

муниципальных    

учреждений района
	Информация о деятельности муниципальных учреждений образования, культуры и искусства, физической культуры и спорта и др.                                  

                                       
	В письменном 

виде         

	6
	Информация о       

разработанных и    

утвержденных на    

территории района  

городских целевых  

программах         
	Тексты районных целевых программ     

(ведомственных программ), утвержденных 

Администрацией района                 

                                      
	В электронном 

виде          

              

	7
	Информационно-анали-

тическая,     

статистическая     

информация         

                   
	Доклады                                

Мониторинги                            

Инвестиционный паспорт района          

Свободные промышленные и торговые      

площади                                

Комплекс мероприятий                   

Итоги социально-экономического развития

района                                 

Планы проведения мероприятий           

Информация о проведенных мероприятиях  

Справки, в том числе справки по        

контрольно-инспекционной деятельности  

Прогнозы                               

Акты                                   

Приказы по основной деятельности       

подразделений Администрации района     

Информационные письма                  

Статистическая информация о            

деятельности Администрации района      

Статистическая информация по кадровым  

вопросам и муниципальной службе        

Тексты официальных выступлений и       

заявлений Главы Администрации района,  

руководителей подразделений,           

должностных лиц Администрации района   

Консультации о порядке применения      

нормативных правовых актов             

Образцы заявлений, формы документов    

                                       
	В электронном 

виде          

В электронном 

виде          

В электронном 

виде          

В электронном 

виде          

В электронном 

виде          

В электронном 

виде          

В письменном  

виде          

В устном виде 

В письменном  

виде          

В электронном 

виде          

В письменном  

виде          

В письменном  

виде          

В письменном  

виде          

В письменном  

виде          

В письменном  

виде          

В письменном  

виде          

В устном виде 

В письменном  

виде          

	8
	Информация о        

результатах         

проведенных проверок
	Отчеты                                

Информация о проведенных проверках,   

выявленных нарушениях, принятых мерах
	В письменном 

виде         

В электронном

виде         


